
 

STAROSTWO POWIATOWE W WADOWICACH 

 

KARTA USŁUGI NR NDP/18 Wydanie 9 

Zajmowanie pasa  drogowego. 20.09.2024 

 
Opis sprawy 1. Zezwolenie na zajęcie pasa drogowego w celu prowadzenia robót  

    niezwiązanych z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami  
    ruchu drogowego. 
2. Zezwolenie na zajęcie pasa drogowego w celu umieszczenia  
    w pasie drogowym urządzeń infrastruktury technicznej 
    niezwiązanej z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami  
    ruchu drogowego. 
3. Zezwolenie na zajęcie pasa drogowego w celu umieszczenia  
     w pasie drogowym  obiektów budowlanych niezwiązanych  
     z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu  
     drogowego oraz reklam. 
4. Zezwolenie na zajęcie pasa drogowego na prawach wyłączności  
     w celach innych niż wymienione w pkt. 1- 3. 

Komórka urzędu 
prowadząca sprawę 

Wydział Dróg Powiatowych, 34-100 Wadowice,  
ul. Batorego 2, I piętro, pokój 108 
tel.  (33) 873 42 32, 
fax  (33) 873 42 24,   e-mail:   pzd@powiatwadowicki.pl 

Miejsce składania 
dokumentów 

Biuro Obsługi Klienta  Starostwa Powiatowego w Wadowicach 
34-100 Wadowice, ul. Batorego 2,   parter.  

Termin załatwienia sprawy Zgodnie z art. 35 Kodeksu postępowania administracyjnego bez 
zbędnej zwłoki, nie później niż w ciągu 1 miesiąca od dnia złożenia 
wniosku i wymaganych załączników; w sprawach szczególnie 
skomplikowanych - nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia 
wszczęcia postępowania, zaś w postępowaniu odwoławczym –  
w ciągu miesiąca od dnia otrzymania odwołania. 

Forma załatwienia Decyzja administracyjna.  
Wymagane dokumenty Wniosek wraz z załącznikami. 
Opłaty 1. Opłata skarbowa: w przypadku dołączenia do wniosku dokumentu  

    stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury – 17,00 zł  
    od każdego stosunku pełnomocnictwa (prokury). 
    Opłata skarbowa winna być dokonana z chwilą złożenia wniosku  
    w kasie Starostwa lub w kasie Urzędu Miejskiego w Wadowicach    
    lub na konto Urzędu Miejskiego w Wadowicach. 
    Z opłaty  skarbowej zwolnione są m.in.: 
      - jednostki budżetowe, 
      - jednostki samorządu terytorialnego. 

2. Za zajęcie pasa drogowego w celu umieszczenia oraz prowadzenia 
   robót  pobiera się opłaty  –  na podstawie art. 40 ustawy z dnia  21    

    marca 1985 r. o drogach publicznych oraz Uchwały Rady Powiatu 
   w Wadowicach Nr XIII/133/19 z dnia 19 grudnia 2019 r. w sprawie  

    ustalenia dla dróg powiatowych wysokości stawek opłat za 
   zajęcie pasa drogowego na cele niezwiązane z potrzebami  

    zarządzania drogami lub potrzebami ruchu. 
   Opłata za zajęcie pasa winna być uiszczona do 14 dni od dnia, 
   w którym decyzja stała się ostateczna w kasie Starostwa   
   Powiatowego w Wadowicach lub na konto. 
   Opłatę roczną należy wpłacać w kasie Starostwa Powiatowego 
   w Wadowicach lub na konto Starostwa do dnia 15 stycznia każdego     
   roku, z góry za dany rok lub na konto.  

Nr rachunku bankowego 1. Opłata za pełnomocnictwo - konto Urzędu Miejskiego  
    w Wadowicach:  80 1050 1445 1000 0023 5759 9998 
    ING Bank Śląski  S.A.  O/Wadowice. 



2. Opłata za zajęcie pasa drogowego – konto Starostwa Powiatowego 
    w Wadowicach:  62 8111 1019 2002 2002 7607 0022  
    Beskidzki  Bank Spółdzielczy O/Wadowice. 

Tryb odwoławczy Od wydanej decyzji służy prawo wniesienia odwołania  
do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Krakowie  
za pośrednictwem organu wydającego decyzję w terminie 14 dni  
od daty jej otrzymania. 

Podstawa prawna 1. Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych. 
2. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie 
   określenia warunków udzielania zezwoleń na zajęcie pasa 
   drogowego. 

3. Uchwała Rady Powiatu w Wadowicach w sprawie ustalenia dla   
   dróg powiatowych wysokości stawek opłat za zajęcie pasa    
   drogowego na  cele niezwiązane z potrzebami zarządzania drogami   
   lub potrzebami ruchu (Uchwała Nr XIII/133/19 z dnia 19 grudnia 
   2019 r.). 

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej. 
4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postępowania   
   Administracyjnego. 

Informacje dodatkowe 1. Opłata za zajęcie pasa drogowego wyliczona jest w wydanej 
decyzji i ustalona jako iloczyn liczby metrów kwadratowych 
powierzchni pasa drogowego, stawki opłaty (określonej  
w uchwale Rady Powiatu w Wadowicach w sprawie ustalenia dla 
dróg powiatowych wysokości stawek opłat za zajęcie pasa 
drogowego na cele niezwiązane z potrzebami zarządzania 
drogami lub potrzebami ruchu) za zajęcie 1 m2  pasa drogowego 
i liczby dni zajmowania pasa drogowego. 

2. Przy obliczaniu powierzchni zajętego pasa drogowego należy 
brać pod uwagę cały plac budowy, tj. miejsce wykopu, odkładu 
urobku, składowania materiałów, miejsce pracy sprzętu, itp. 

3.  Postępowanie administracyjne wszczyna się na wniosek strony. 
Uzyskanie decyzji, bądź jej odmowa następuje po przedłożeniu  
w tut. urzędzie wymaganych wraz z wnioskiem dokumentów 

4. Wniosek o zajęcie pasa drogowego należy złożyć z co najmniej 
miesięcznym wyprzedzeniem przed planowanym terminem 
zajęcia. 

Załączniki 1. Wniosek o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego  
      na czas prowadzenia robót niezwiązanych z potrzebami  
      zarządzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego  
      (PROWADZENIE ROBÓT). 
2. Wniosek o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego  
      w celu umieszczenia urządzeń infrastruktury technicznej  
      niezwiązanej z potrzebami zarządzania drogami  
      lub  potrzebami ruchu drogowego (OPŁATY  ROCZNE). 
3. Wniosek o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego  
      w celu umieszczenia w pasie drogowym obiektów  
      budowlanych niezwiązanych z potrzebami zarządzania  
      drogami lub potrzebami ruchu drogowego oraz reklam. 
4.   Zezwolenie na zajęcie pasa drogowego na prawach wyłączności. 
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