Starostwo Powiatowe w Wadowicach
Biuro Projektow Edukacyjnych
34-100 Wadowice ul.A.Mickiewicza 248

Powiat Wadowicki ool

tel:33 873 4252,338734259

Numer referencyjny postepowania: NIZ.272.TP.10.2023

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SWZ)

ZAMAWIAJACY:
Powiat Wadowicki - Starostwo Powiatowe w Wadowicach
34-100 Wadowice, ul. Batorego 2
e-mail: biuro@powiatwadowicki.pl
www.powiatwadowicki.pl
Adres Elektronicznej Skrzynki Podawczej: /11xx94vg7u/skrytka
tel. (33) 873 42 77, (33) 873 42 30

zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji na podstawie art. 275 ust. 1 w zwigzku z
art. 359 pkt. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.
z 2022 r., poz. 1710 ze zm.), zwanej dalej Pzp na organizacje i przeprowadzenie kKurséw
zawodowych dla  uczniéw/uczennic w  ramach projektu  pn.  ,,Turystyczno-
Gastronomiczne Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego II” realizowanego w
Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego nr 1 w Wadowicach - w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Malopolskiego na lata 2014-2020
10 Osi Priorytetowej Wiedza i kompetencje, Dzialanie 10.2 Rozw¢j Ksztalcenia
Zawodowego Poddzialanie 10.2.2 Ksztalcenie Zawodowe Uczniow - SPR
wspolfinansowanego przez Uni¢ Europejska z Europejskiego Funduszu Spolecznego wg 2
zadan.

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu miniPortalu, ktory dostepny jest pod
adresem: https://ezamowienia.gov.pl/pl/

Zatwierdzam, Wadowice, dnia 20.03.2023 r.
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I. ZAMAWIAJACY

Powiat Wadowicki - Starostwo Powiatowe w Wadowicach

34-100 Wadowice, ul. Batorego 2

e-mail: biuro@powiatwadowicki.pl; www.powiat.wadowice.pl

tel. (33 ) 87342 77,(33) 873 4230 fax. (33)8232433,(33)873 42 49.

II. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTOREJ UDOSTEPNIANE BEDA
ZMIANY 1 WYJASNIENIA TRESCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY
ZAMOWIENIA BEZPOSREDNIO ZWIAZANE Z POSTEPOWANIEM O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zmiany 1 wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane z
postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia beda udostepniane na stronie na stronie
www.miniportal.gov.pl oraz dodatkowo na stronie internetowej: www.powiatwadowicki.pl

I11. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest na podstawie art. 275 ust.
1 w zwigzku z art. 359 pkt. 2) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. 722022 1., poz. 1710 ze zm.), zwanej dalej Pzp. Postgpowanie jest finansowane zgodnie
z umowg o dofinansowanie projektu w ramach projektow wspotfinansowanych przez Unig
Europejska ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014 —2020, 10 O$ Priorytetowa
Wiedza 1 Kompetencje, Dziatanie 10.2 Rozwo0j ksztalcenia zawodowego, Poddziatanie 10.2.2
Ksztalcenie zawodowe uczniéw — SPR.

V. INFORMACIJA, CZY ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE WYBOR
NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY Z MOZLIWOSCIA PROWADZENIA
NEGOCJACJI

Nie dotyczy.

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia Organizacja i przeprowadzenie Kkurséw zawodowych dla
uczniéw/uczennic w ramach projektu pn. ,,,, Turystyczno-Gastronomiczne Centrum
Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego II” realizowanego w Centrum Ksztalcenia
Zawodowego i Ustawicznego nr 1 w Wadowicach - w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Malopolskiego na lata 2014-2020 10 Osi Priorytetowej
Wiedza i kompetencje, Dzialanie 10.2 Rozwdéj Ksztalcenia Zawodowego Poddzialanie
10.2.2 Ksztalcenie Zawodowe Uczniow — SPR wspolfinansowanego przez Uni¢ Europejskag
z Europejskiego Funduszu Spolecznego wg 2 zadan:

ZADANIE NR 1: Organizacja i przeprowadzenie kursu kasjera walutowo-zlotowego
w__ramach projektu pn. .. Turystyczno-Gastronomiczne Centrum Ksztalcenia
Zawodowego i Ustawicznego II” realizowanego w_Centrum Ksztalcenia Zawodowego
i Ustawicznego Nr 1 w Wadowicach.
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ZADANIE NR 2: Organizacja i przeprowadzenie kursu menager branzy HO-GA-TUR
w__ramach projektu pn. .. Turystyczno-Gastronomiczne Centrum Ksztalcenia
Zawodowego i Ustawicznego II” realizowanego w Centrum Ksztalcenia Zawodowego
i Ustawicznego Nr 1 w Wadowicach.

Szczegdlowy opis przedmiotu zostal opisany w zalaczniku nr 5

1. Nazwy i kody zamowienia wedlug Wspolnego Stownika Zaméwien(CPV):
80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego.

2. Nie przewiduje si¢ stawiania obowigzku zatrudnienia na podstawie umowy o prace.
W szczegolno$ci po analizie zakresu zamowienia, z uwzglednieniem nieregularnos$ci, faktu
1z kursami objeci beda uczniowie szkot, a takze faktu, ze realizacja zamowienia bgdzie miata
charakter periodyczny, nie stawia si¢ obowigzku zatrudnienia na podstawie umowy
0 pracg.

3. Kursy realizowane s3 w ramach projektow wspotinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskie;j.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wykonawca zobowigzany jest zrealizowac przedmiot zamowienia w terminie wskazanym
w opz. Najdluzszy termin: 15.05.2023 r. Podanie terminu w dacie wynika z organizacji
roku szkolnego i innych istotnych przyczyn organizacyjnych po stronie Zamawiajacego
(min. zakonczenie projektu).

VILPROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TEJ
UMOWY
Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktore zostang
wprowadzone do tresci tej umowy, okreslone zostalty w zataczniku do SWZ. Wraz z
projektowanymi postanowieniami umowy udostepnia si¢ projektowane postanowienia
umowy powierzenia danych osobowych.

VIII. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY
UZYCIU KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z
WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE 0] WYMAGANIACH
TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA 1
ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ

l. Informacje ogdlne

1.W postegpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego komunikacja miedzy
Zamawiajacym a wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu Platformy e-Zamowienia, ktora
jest dostepna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl

2.Korzystanie z Platformy e-Zamdwienia jest bezplatne.

3.Zamawiajacy wyznacza nastepujace osoby do kontaktu z Wykonawcami: Ilona Kaczor
tel. 33-873-42-59; email: projektmkz@powiatwadowicki.pl

4. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania (link prowadzacy do widoku
postepowania na Platformie e-Zamowienia gdzie nalezy odnalezé postepowanie):
https://ezamowienia.gov.pl/pl/
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Postgpowanie mozna wyszuka¢ rowniez ze strony gltownej Platformy e-Zamowienia
(przycisk ,,Przegladaj postgpowania/konkursy”).

5.Identyfikator (ID) postgpowania na Platformie e-Zamdwienia: na stronie e-zamowienia
po kliknieciu w link do postgpowania.

6. Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udzial w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego musi posiada¢ konto podmiotu ,,Wykonawca” na Platformie e-Zaméwienia.
Szczegdtowe informacje na temat zaktadania kont podmiotéw oraz zasady 1 warunki
korzystania z Platformy e-Zamodwienia okresla Regulamin Platformy e-ZamoOwienia,
dostepny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje
zamieszczone w zaktadce ,,Centrum Pomocy”

7.Przegladanie 1 pobieranie publicznej tresci dokumentacji postgpowania nie wymaga
posiadania konta na Platformie e-Zamdwienia ani logowania.

8.Sposob sporzadzenia dokumentdéw elektronicznych lub dokumentow elektronicznych
bedacych kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowe] (cyfrowe
odwzorowania) musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa
Rady Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych.

9.Dokumenty elektroniczne , o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych, sporzadza si¢ w
postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia
Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, z uwzglednieniem
rodzaju przekazywanych danych i przekazuje si¢ jako zatgczniki. W przypadku formatow,
o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie beda mialy bezposredniego
zastosowania.

10. Informacje, o$wiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentow
elektronicznych, przekazywane w postgpowaniu sporzadza si¢ w postaci elektroniczne;:
a. w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow w
sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje si¢ jako zatacznik), lub
b. jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej (np. w tresci wiadomosci e-mail lub w tresci ,,Formularza do
komunikacji”).

11. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej, zawieraja informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 oraz z 2021 r. poz. 1655) wykonawca, w celu
utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym 1 odpowiednio
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,,Dokument
stanowiacy tajemnice przedsigbiorstwa”.

12. Komunikacja w postgpowaniu, z wylaczeniem sktadania ofert/wnioskow o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, odbywa sie droga elektroniczng za
posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce ,,Formularze”
(,Formularze do komunikacji”). Za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji”
odbywa si¢ w szczegolnosci przekazywanie wezwan 1 zawiadomien, zadawanie pytan i
udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiaja réwniez dolaczenie
zalgcznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,,dodaj zatgcznik™).

W przypadku zatagcznikow, ktore sa zgodnie z ustawa Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa
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Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentoéw elektronicznych opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, moga by¢ opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspdlnie
ubiegajacego si¢ o udzielenie zamdwienia/podmiotu udostepniajacego zasoby, podpisem
typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu 1 jego typu
(zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje si¢ uprzednio podpisane dokumenty wraz z
wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewngtrzny) lub dokument z wszytym podpisem
(typ wewngtrzny).

13. Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z ,,Formularzy do komunikacji” w pelnym
zakresie wymaga posiadania konta ,,Wykonawcy” na Platformie e-Zaméwienia oraz
zalogowania si¢ na Platformie e-Zamowienia. Do korzystania z ,,Formularzy do
komunikacji” stuzagcych do zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentow
zamoOwienia wystarczajace jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-
Zamowienia.

14. Wszystkie wystane i1 odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomosci
widoczne sg po zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,,Komunikacja”.
15. Maksymalny rozmiar plikoéw przesytanych za posrednictwem ,,Formularzy do
komunikacji” wynosi 150 MB (wielkos¢ ta dotyczy plikow przesytanych jako zataczniki

do jednego formularza).

16. Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzg¢tu uzywanego w celu korzystania z
ustug Platformy e-Zamowienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potaczenia
okresla Regulamin Platformy e-Zamodwienia.

17. W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem
Platformy e-Zamoéwienia uzytkownicy moga skorzysta¢ ze wsparcia technicznego
dostepnego pod numerem telefonu (32) 77 88 999 lub droga elektroniczng poprzez
formularz udostgpniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce
,»Z.gto$ problem”.

18. W szczeg6lnie wuzasadnionych przypadkach uniemozliwiajacych komunikacje
wykonawcy 1 Zamawiajacego za posrednictwem Platformy e-Zamowienia, Zamawiajacy
dopuszcza komunikacje za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail:
biuro@powiatwadowicki.pl (nie dotyczy skladania ofert).

1. Opis sposobu przygotowania i skladania oferty.

1. Oferty moga by¢ zlozone wylacznie w drodze elektronicznej, poprzez Platforme e-

Zamoéwienia . Wszystkie oferty zlozone w inny sposéb zostang odrzucone

2. Wykonawca przygotowuje ofert¢ przy pomocy interaktywnego ,,Formularza
ofertowego” udostgpnionego przez Zamawiajagcego na Platformie e-Zamoéwienia i
zamieszczonego w podgladzie postepowania w zaktadce ,,Informacje podstawowe”.

3. Zalogowany wykonawca uzywajac przycisku ,,Wypehij” widocznego pod
,Formularzem ofertowym” zobowigzany jest do zweryfikowania poprawnos$ci danych
automatycznie pobranych przez system z jego konta i uzupehlienia pozostatych
informacji dotyczacych wykonawcy/wykonawcoéw wspoélnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamdwienia.

4. Nastepnie wykonawca powinien pobra¢ ,,Formularz ofertowy”, zapisa¢ go na dysku
komputera uzytkownika, uzupetni¢ pozostatymi danymi wymaganymi przez
Zamawiajacego 1 ponownie zapisa¢ na dysku komputera uzytkownika oraz podpisaé
odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego.
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Uwaga! Nie nalezy zmienia¢ nazwy pliku nadanej przez Platforme e-Zamowienia.
Zapisany ..Formularz ofertowy” nalezy zawsze otwiera¢ w programie Adobe
Acrobat Reader DC.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert przy uzyciu formularza oferty

dolaczonego do SWZ w wersji WORD.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,,Oferty/wnioski”, widocznej w

podgladzie postgpowania po zalogowaniu si¢ na konto Wykonawcy. Po wybraniu

przycisku ,,Zt6z oferte” system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajace
przekazanie dokumentow elektronicznych, w ktérym znajduja si¢ dwa pola drag&drop

(,,przeciagnij” 1 ,,upusc”) stuzace do dodawania plikow.

Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,,Formularz oferty” w

pierwszym polu (,, Wypetiony formularz oferty”). W kolejnym polu (,,Zalaczniki i inne

dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”) wykonawca dodaje pozostate
pliki stanowigce oferte lub sktadane wraz z oferta.

7. Jezeli wraz z ofertg sktadane sg dokumenty zawierajace tajemnicg¢ przedsigbiorstwa
wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w
wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w
nazwie pliku ,,Dokument stanowigcy tajemnic¢ przedsigbiorstwa”. Zarowno zatgcznik
stanowiacy tajemnice przedsigbiorstwa jak 1 uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy
przedsigbiorstwa nalezy doda¢ w polu ,,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione w
ofercie przez Wykonawce”.

8. Formularz ofertowy podpisuje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym w formacie PAdES typ wewngetrzny.
Pozostale dokumenty wchodzace w sktad oferty lub sktadane wraz z ofertg, ktore sg
zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie
wymagan dla dokumentow elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogg by¢ zgodnie z
wyborem wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajacego si¢ o udzielenie
zamowienia/podmiotu  udostgpniajagcego  zasoby opatrzone podpisem  typu
zewngtrznego lub wewnetrznego. W zalezno$ci od rodzaju podpisu 1 jego typu
(zewngtrzny, wewnetrzny) w polu ,,Zataczniki 1 inne dokumenty przedstawione w
ofercie przez Wykonawce” dodaje si¢ uprzednio podpisane dokumenty wraz z
wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem
(typ wewnetrzny).
W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajagcym dane
kompresji,  opatrzenie  pliku  zawierajagcego  skompresowane  dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym, jest rOwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentow zawartych w tym
pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym.

9. System sprawdza, czy zlozone pliki sa podpisane i automatycznie je szyfruje,
jednoczesnie informujac o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru
oferty znajduje si¢ w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym
Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP 1 EPO dostepne sa dla zalogowanego
Wykonawcy w zaktadce ,,Oferty/Wnioski”.

10. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

b

o
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IX

11. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac oferte. Wykonawca
wycofuje oferte w zaktadce ,,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,,Wycofaj ofertg”.

12. Maksymalny taczny rozmiar plikow stanowiacych oferte lub sktadanych wraz z oferta
to 250 MB. Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim

13. Oferty, o§wiadczenia, o ktorych mowa w art. 125 ust.1 ustawy Pzp, podmiotowe $rodki
dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz
zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktorym mowa w art. 118 ust. 3
ustawy Pzp, zwane dalej ,,zobowigzaniem podmiotu udostgpniajacego zasoby”,
przedmiotowe $rodki dowodowe, pelnomocnictwo, dokumenty, o ktéorych mowa w art.
94 ust. 2 ustawy Pzp, sporzadza si¢ w postaci elektronicznej, w formatach danych
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.18 ustawy z dnia 17 lutego 2005r.
o informatyzacji dzialalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U.
z2020r. poz.346, 568, 695, 1517 12320).

14. Szczegotowe wymagania techniczne dla dokumentow elektronicznych oraz wymagania
techniczne i organizacyjne uzycia $Srodkéw komunikacji elektronicznej stuzacych do
odbioru dokumentéw elektronicznych zostaty okreslone w Rozporzadzeniu Prezesa
Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postegpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. 2020 r., poz. 2452.

. WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIE

Z WYKONAWCAMI

Zamawiajacy wyznacza nastepujace osoby do kontaktu z Wykonawcami:

- w zakresie merytorycznym — Anna Szewczyk, telefon 33-873-42-52;
- w zakresie formalnym —Ilona Kaczor telefon 33-873-42-59;

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwigzany oferta od uptywu terminu sktadania ofert do dnia 26.04.2023 r.

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania
oferta zwroci si¢ jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazany przez Zamawiajacego okres, nie dluzszy niz 30 dni.

3. Przedluzenie terminu zwigzania oferta, o ktorym mowa w ust. 2, wymaga zlozZenia przez
Wykonawce pisemnego O$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedluzenie terminu
zwigzania oferta.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta, sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym
podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

2. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot,

na ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia publicznego albo pod Wykonawca, w zakresie
dokumentow, ktore kazdego z nich dotyczg. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument
podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe¢/osoby upowazniong/upowaznione. Po§wiadczenie za
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10.

I1.

12.

13.

zgodnos$¢ z oryginatlem nastgpuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
osobg¢/osoby upowazniong/upowaznione.
Oferta powinna by¢:
a) sporzadzona na podstawie zatacznikow niniejszej SWZ w jezyku polskim,
b) ztozona przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
miniPortalu https://ezamowienia.gov.pl/pl/
c¢) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym Iub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobg/osoby upowazniong/upowaznione
Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcoéw do podpisywania wszelkich
plikow musza spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych
na rynku wewnetrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.
W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajacy wymaga
dolaczenia odpowiedniej ilosci plikéw, podpisywanych plikow z danymi oraz plikow
XAdES.
Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli
Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, w sposob niebudzacy watpliwosci
zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazal, zalaczajac stosowne
wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.
Wykonawca, za posrednictwem https://ezamowienia.gov.pl/pl/ moze przed uptywem
terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Kazdy z wykonawcoéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub
oferty zawierajacej propozycje wariantowe spowoduje podlega¢ bedzie odrzuceniu.
Ceny oferty musza zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponie§¢ Wykonawca, aby
zrealizowa¢ zamoOwienie z najwyzszg staranno$cig oraz ewentualne rabaty.
Dokumenty 1 o§wiadczenia sktadane przez Wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim,
chyba ze w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zataczenia dokumentow
sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony, Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢
thumaczenie na jezyk polski.
Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art.3 ustep 2 Ustawy o informatyzacji
dziatalno$ci podmiotdéw realizujacych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajacego
skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne
z podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjatkiem kopii po§wiadczonych odpowiednio
przez innego Wykonawcg ubiegajacego si¢ wspolnie z nim o udzielenie zamdwienia, przez
podmiot, na ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez pod
Wykonawcg.
Formaty plikow wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny by¢ zgodne
z “OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 9 listopada 2017 r. w
sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjno$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych”.
Zalecenia:
a) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze
szczegdlnym wskazaniem na .pdf
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b) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego
z formatow: .zip. 7z;

¢) Wsréd formatoéw powszechnych a NIE wystepujacych w rozporzadzeniu wystepuja: .rar
.gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za
ztozone nieskutecznie.

d) Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw
podpisywanych
w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi max SMB.

e) Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejsza weryfikacje
podpisu, Zamawiajacy zaleca, w miar¢ mozliwosci, przekonwertowanie plikow
sktadajacych si¢ na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym
PAdES.

f) Pliki w innych formatach niz PDF zaleca si¢ opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamigta¢, aby plik z podpisem przekazywaé Ilacznie z
dokumentem podpisywanym.

g) Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym
1 kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.

h) Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwos¢ prawidlowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

1) Osoba sktadajaca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

j) Oferte nalezy przygotowac z nalezyta staranno$cig dla podmiotu ubiegajacego si¢ o
udzielenie zamowienia publicznego 1 zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskow.

k) Podczas podpisywania plikow zaleca si¢ stosowanie algorytmu skrotu SHA2 zamiast
SHAL.

1) Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcze$niejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikow.

m) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
czasu.

0) Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu
ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem integralnos$ci plikéw co
rownowazne bedzie z konieczno$cig odrzucenia oferty w postepowaniu.

p) Zaleca Zamawiajacy aby Wykonawcy obserwowali w szczegdlnosci strong miniPortalu,
gdzie Zamawiajacy bedzie umieszczal aktualne pliki postepowania oraz strong www
zespothu szkot.

15. DOKUMENTY STANOWIACE OFERTE , KTORE NALEZY ZLOZYC:

1.  Formularz ofertowy sporzadzony w postaci interaktywnej lub w postaci zalacznika
nr 1 do SWZ. Powyzsze wynika z niestabilnosci i ograniczen pracy platformy i
problemow zglaszanych przez Wykonawcow.

2. Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z post¢powania — w
przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow, oswiadczenie o
niepoleganiu wykluczeniu sktada kazdy z Wykonawcow (wzér oswiadczenia do
wykorzystania, w zalezno$ci od formy i rodzaju sktadanej oferty),

3. Pelnomocnictwo upowazniajace do ztozenia oferty, o ile ofert¢ sktada pelnomocnik;
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4.

5.

Pelnomocnictwo dla pelnomocnika do reprezentowania w postgpowaniu Wykonawcow
wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia - dotyczy ofert sktadanych przez
Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia;

Zobowiazanie do udostepnienia zasobow, jezeli dotyczy.

Uwagi:

7.

8.
9.

10.
I1.
12.

13.

14.

15.

16.

Oferta, o§wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, w postepowaniu muszg by¢ zlozone w
oryginale.
Zamawiajacy zaleca ponumerowanie stron oferty
Pelnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ ztozone w oryginale w takiej samej formie,
jak sktadana oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza si¢ takze ztozenie elektroniczne;j
kopii (skanu) pelnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie
elektronicznego poswiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14
lutego 1991 . — Prawo
o notariacie, ktore to poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, badz tez poprzez opatrzenie skanu pelnomocnictwa sporzadzonego
uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym Ilub
podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pelnomocnictwa nie moze by¢
uwierzytelniona przez upelnomocnionego.
Oferty sktadane wspolnie (konsorcjum, spotka cywilna itp.)
Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zaméwienia.
Wykonawcy skladajacy oferte wspdlng ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy.
Do oferty wspdlnej Wykonawcy dotaczaja pelnomocnictwo.
Pelnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiajacym w toku postepowania i do niego
Zamawiajacy kieruje informacje, korespondencjg, itp.
Oferta wspdlna, sktadana przez dwoch lub wigcej Wykonawcodw, powinna speniaé
nastgpujace wymagania:

a) oferta wspdlna powinna by¢ sporzadzona zgodnie z SWZ;

b) sposob sktadania dokumentow w ofercie wspdlnej:

- dokumenty, dotyczace wtasnej firmy, takie jak np.: o§wiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia sktada kazdy z Wykonawcow sktadajacych oferte wspdlng we wlasnym
imieniu;

- dokumenty wspdlne takie jak np.: formularz ofertowy, formularz cenowy, dokumenty
podmiotowe 1 przedmiotowe sktada pelnomocnik Wykonawcow w imieniu
wszystkich Wykonawcow sktadajacych ofert¢ wspolna;

¢) kopie dokumentéw dotyczacych kazdego z Wykonawcow skladajacych oferte
wspolng musza by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe lub osoby
upowaznione do reprezentowania tych Wykonawcow.
Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postgpowania) Wykonawcy sktadajacy
oferte wspdlng beda mieli obowiazek przedstawi¢ Zamawiajgcemu umowe konsorcjum,
zawierajacg, co najmnie;j:
a) zobowigzanie do realizacji wspolnego przedsiewzigcia gospodarczego obejmujacego
swoim zakresem realizacj¢ przedmiotu zaméwienia,
b) okreslenie zakresu dziatania poszczego6lnych stron umowy,
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c) czas obowigzywania umowy, ktory nie moze by¢ krotszy, niz okres obejmujacy
realizacje zamowienia oraz czas trwania gwarancji jakosci 1 rekojmi

XILSPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1.

2.
3.

4.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza do ztozenia dostgpnego na
ePUAP 1 udostgpnionego rowniez na miniPortalu do dnia 28.03.2023 r. do godz. 09:00
Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

Oferta sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania
oferty za posrednictwem miniportalu Wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio
na dokumentach przeslanych za posrednictwem miniportalu. Zalecamy stosowanie
podpisu na kazdym zalaczonym pliku osobno, w szczegdlnosci wskazanych w art. 63 ust
1 oraz ust.2 Pzp, gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu oraz oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust.1 sporzadza si¢, pod
rygorem niewaznos$ci, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje si¢ odpowiednio w
odniesieniu do wartosci postepowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofaé ztozonej oferty.

XIII. TERMIN OTWARCIA OFERT

1.

Otwarcie ofert nastapi w dniu: 28.03.2023 r. 0 godz. 09:30 poprzez odszyfrowanie ofert przy
uzyciu miniPortalu, poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dost¢pnego po
zalogowaniu w zakladce Deszyfrowanie 1 nastgpuje poprzez wskazanie pliku do
odszyfrowania.

. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajagcy udostepni na stronie internetowe]

prowadzonego postepowania informacje o: (1) nazwach albo imionach i1 nazwiskach oraz
siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej albo miejscach
zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte; (2) cenach lub kosztach
zawartych w ofertach

. Otwarcie ofert jest jawne 1 nastagpi w siedzibie Zamawiajacego. Nie przewiduje si¢

publicznego otwarcia ofert.

W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak
mozliwos$ci otwarcia ofert w terminie okre§lonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert
nastgpi niezwlocznie po usunig¢ciu awarii.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania.

Zaleca si¢, aby wykonawcy zaznajomili si¢ z instrukcjami udostgpnianymi na stronie
https://ezamowienia.gov.pl/pl/

XIV. PODSTAWY WYKLUCZENIA

I.

Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie, z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 pzp,
Wykonawce:
1.1. bedacego osoba fizyczng, ktorego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majagcym na celu
popehienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

b)  handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189 a Kodeksu karnego,
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¢) o ktorym mowa w art. 228 —230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art.
48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art.
165a Kodeksu karnego, lub przestgpstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia,
o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,
lub majace na celu popehienie tego przestepstwa,

f)  pracy maloletnich cudzoziemcow, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15
czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.
poz. 769),

g)  przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art.296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestgpstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktorych mowa w art.270—
277 d Kodeksu karnego, lub przestgpstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 1. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — lub za odpowiedni czyn
zabroniony okre$lony w przepisach prawa obcego;

1.2. jezeli urzgdujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika
spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoétce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktorym mowa w pktl.1;

1.3. wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, oplat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu
albo przed uplywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkow,
optat lub sktadek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigrzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

1.4, wobec ktorego orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne;

1.5. jezeli Zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
Wykonawca zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majgce na celu zakldcenie
konkurencji, w szczeg6lnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitalowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow,
ztozyli odrebne oferty, oferty czgsciowe lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w
postgpowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od
siebie;

1.6. jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1 pzp, doszto do zaktocenia
konkurencji wynikajacego z wcze$niejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub
podmiotu, ktéry nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 1 konsumentdéw, chyba ze
spowodowane tym zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb
niz przez wykluczenie Wykonawcy z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia.
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2. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie
postepowania
o udzielenie zamowienia.

3. Zamawiajacy wykluczy z postepowania, na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. poz. 835)
jak rowniez ze wzgledu na inne obowigzujace w tym zakresie sankcje.

XV WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamo6éwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktdrzy speiniaja nastepujace
warunki udzialu w postgpowaniu dotyczace:
1.1.zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym - (nie majg zastosowania
(Zamawiajacy w tym zakresie nie wprowadza zadnych ograniczen).
1.2.uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow; (nie majg zastosowania (Zamawiajagcy w tym
zakresie nie wprowadza zadnych ograniczen).
1.3.sytuacji ekonomicznej lub finansowej; (nie maja zastosowania (Zamawiajacy w tym
zakresie nie wprowadza zadnych ograniczen).
1.4.zdolnosci technicznej lub zawodowej. (nie maja zastosowania (Zamawiajacy w tym
zakresie nie wprowadza zadnych ograniczen).
Zamawiajacy nie stawia szczegdlnych wymagan.
XVI WADIUM
Zamawiajacy w tym postgpowaniu nie wymaga wniesienia wadium .

XVII ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy w tym postgpowaniu nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIII SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca poda cene oferty w Formularzu Ofertowym sporzadzonym wedlug wzoru
stanowigcego Zalacznik Nr 1 do SWZ, jako ceng brutto [z uwzglednieniem kwoty podatku
od towarow 1 ustug (VAT)] z wyszczegdlnieniem stawki podatku od towarow 1 ushug
(VAT), jezeli dotyczy. Ceng nalezy poda¢ dla kazdego zadania oddzielnie.

2. Cena oferty stanowi wynagrodzenie ryczaltowe za 1 osobe za kurs, pomnozone przez ilos¢
uczestnikow.

3. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscia nie wigksza niz dwa
miejsca po przecinku.

4. Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym stawke podatku od towarow 1 ustug (VAT)
wlasciwg dla przedmiotu zamowienia, obowigzujaca wedlug stanu prawnego na dzien
sktadania ofert. Okreslenie ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidtowej stawki
podatku od towarow 1 ustug (VAT) potraktowane bedzie jako blad w obliczeniu ceny 1
spowoduje odrzucenie oferty, jezeli nie ziszcza si¢ ustawowe przestanki omytki (na
podstawie art. 226 ust. 1 pkt 10 pzp w zwiazku z art. 223 ust. 2 pkt 3 pzp). Wskazuje sig,
ze zamoOwienie finansowane begdzie w catosci ze srodkow publicznych.

5. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg beda prowadzone w ztotych polskich
(PLN).

6. W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng ryczaltowa podang cyfrowo a stownie, jako

wartos¢ wlasciwa zostanie przyjeta cena ryczaltowa podana stownie.
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7. Kazde zadanie traktowane bedzie oddzielnie.

XIX OPIS KRYTERI()W OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT
1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat si¢ nastepujacym kryteriami:

Cena 100 pkt
Oferta zawierajaca najnizsza cen¢ otrzyma maksymalng liczb¢ punktow, a pozostale
oferty proporcjonalnie mniej wg wzoru:
najnizsza cena podana w zlozonych ofertach
K= X 100
cena w badanej ofercie
K — warto$¢ oceny oferty wedlug kryterium nr 1

2. Ocenie beda podlega¢ wytacznie oferty niepodlegajace odrzuceniu.

3. Zanajkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwieksza taczng ilos¢ punktow
w kazdym z zadan oddzielnie.

4. W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty
ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty, ktorym przyznano taka sama liczbe punktow,
wezwie on Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre§lonym
przez Zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych nowe propozycje podlegajacych
ocenie w ramach kryteriow oceny ofert wskazanych przez Zamawiajgcego. Oferta
dodatkowa nie moze by¢ mniej korzystna w zadnym z kryteriow oceny ofert wskazanych
przez Zamawiajacego.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert lub innych skladanych dokumentéw lub
oswiadczen. Wykonawcy sa zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie
wskazanym przez Zamawiajacego.

6. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania oferta okreslonym w
SWZ.

7. Jezeli termin zwigzania oferta uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty,
Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta otrzymala najwyzsza oceng, do
wyrazenia, W wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie, pisemnej zgody na wybor
jego oferty.

8. W przypadku braku zgody, o ktorej mowa w ust. 7, oferta podlega odrzuceniu, a
Zamawiajacy zwraca si¢ o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktorego
oferta zostala najwyzej oceniona, chyba ze zachodzg przeslanki do uniewaznienia
postepowania.

XX.INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglgdnieniem art.
577 pzp, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostalo przestane w inny sposéb.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktorym mowa w ust. 1, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia ztozono
tylko jedng oferte.
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3. Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany przez Zamawiajacego o miejscu 1 terminie podpisania umowy.

4. Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 1, ma obowigzek zawrze¢ umowe¢ w sprawie
zamoOwienia na warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktére
stanowig zapisy wynikajace ze ztozonej oferty.

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia
(w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawia Zamawiajagcemu
umowe regulujaca wspotprace tych Wykonawcow.

6. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, Zamawiajagcy moze dokonaé
ponownego badania i oceny ofert sposrdod ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcodw
albo uniewaznié postepowanie.

7. Przed zawarciem Umowy Wykonawca obowiazany jest zlozy¢:

7.1. umowe regulujaca wspolprace wykonawcow, w przypadku oferty wspolnej.

Brak przedlozenia ww. dokumentow Zamawiajacy potraktuje to jako uchylenie si¢ od
obowiazku zawarcia umowy i bez dodatkowego wezwania odstapi od zawarcia umowy
z winy Wykonawcy, co traktowane bedzie jako uchylenie si¢ od zawarcia umowy.

XXI POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY

1. Srodki ochrony prawne;j przystuguja Wykonawgy, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu
zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow pzp.

2. Odwotanie przystuguje na:

2.1. niezgodna z przepisami ustawy czynno$é Zamawiajacego, podjeta w postgpowaniu
o udzielenie zamoéwienia, w tym na projektowane postanowienia umowy;

2.2. zaniechanie czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, do ktorej
Zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy.

3. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej [zby Odwotawczej w formie pisemnej albo w
formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 pzp, stronom oraz uczestnikom
postgpowania odwolawczego przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi si¢ do Sadu
Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwolawcze;.

5. Szczegbélowe informacje dotyczace srodkow ochrony prawnej okreslone sa w Dziale IX
,.Srodki ochrony prawnej” pzp.

XXI ZALACZNIKI DO SWZ

Integralng cze$¢ niniejszej SWZ stanowig nastepujace zalgczniki:

1. Formularz Ofertowy — Zaltacznik Nr 1 oraz Formularz oferty w wersji .pdf.

2. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu — Zalgcznik Nr 2

3. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych — Zalgcznik Nr 3

4. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdowienia publicznego wraz ze wzorem
umowy o przetwarzanie danych osobowych —Zatacznik Nr 4

5. Opis przedmiotu zamowienia - Zalacznik Nr 5
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Zatacznik nr 1 do SWZ

NIZ.272.TP.10.2023
FORMULARZ OFERTY

Organizacja i przeprowadzenie kursow zawodowych dla uczniéw/uczennic w ramach projektu
pn. ,,Turystyczno-Gastronomiczne Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego II”
realizowanego w Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego nr 1” w Wadowicach - w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Malopolskiego na lata 2014-2020
10 Osi Priorytetowej Wiedza i kompetencje, Dzialanie 10.2 Rozw6j Ksztalcenia Zawodowego
Poddzialanie 10.2.2 Ksztalcenie Zawodowe Uczniow — SPR wspolfinansowanego przez Unie
Europejska z Europejskiego Funduszu Spolecznego wg 2 zadan.

Ja/my* nizej podpisani:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

dziatajac w imieniu i na rzecz:

(pelna nazwa Wykonawcy/Wykonawcow w przypadku wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamowienia)

AdTES: e

Telefon. ......ooooeiiiiiiiiii

adres e-maili.....ccciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiia.

(na ktore Zamawiajacy ma przesytac¢ korespondencje)

Wykonawca jest mikro, matym, §rednim przedsigbiorcg - TAK/NIE*

SKEADAMY OFERTE na realizacj¢ przedmiotu zamowienia w zakresie okre§lonym w
Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia, na nastepujacych warunkach:

Wartosé¢ Wartos¢ VAT, | Wartosc¢ oferty Imiona i nazwiska
oferty netto | jezeli dotyczy brutto 0s6b przewidzianych
. do realizacji kursu
. Tlos¢ | | Cenajedn. ﬁnfz’::tsi‘:nie (podac iloci nie
Lp. Nazwa zadania . brutto za kurs A 3 .. .. ..
0s6b 1 osoby ze srodkow mniejsze niz w opisie
publicznych w przedmiotu
calosci) zamowienia)
Organizacja i przeprowadzenie kursu kasjera
walutowo-ztotowego
w  ramach projektu pn.  ,Turystyczno-
1 Gastronomiczne Centrum Ksztalcenia 11
Zawodowego i Ustawicznego II” realizowanego
w Centrum Ksztatcenia Zawodowego
i Ustawicznego Nr 1 w Wadowicach.
Organizacja i przeprowadzenie kursu menager
branzy HO-GA-TUR w ramach projektu pn.
,» Turystyczno-Gastronomiczne Centrum
2 | Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego II” 23
realizowanego w  Centrum Ksztalcenia
Zawodowego
i Ustawicznego Nr 1 w Wadowicach.
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1. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sic ze Specyfikacja Warunkéow Zamoéwienia i
akceptujemy wszystkie warunki w niej zawarte.

2. OSWIADCZAMY, ze uzyskaliémy wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego
przygotowania i ztozenia niniejszej oferty.

3. OSWIADCZAMY, ze jestesmy zwiazani niniejsza oferta 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

4. OSWIADCZAMY, ze zapoznali§my si¢ z Projektowanymi Postanowieniami Umowy,
okreslonymi w Specyfikacji Warunkow Zamowienia i ZOBOWIAZUJEMY SIE, w
przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejsza oferta, na
warunkach w nich okreslonych.

5. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO2 wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym
postepowaniu. **

6. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 pkt
1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U. poz. 835).

7. Przedmiot zamdOwienia objety treScia SWZ 1 niniejszej oferty zamierzamy:

a. wykona¢ sami
b. nastepujacy  zakres  przedmiotu  zamowienia  zamierzamy  zleci¢
podwykonawcom:

Zakres przedmiotu zaméwienia /..............c.oeeiiiiiinn..

Nazwa, adres podwykonawcey /........ccooovviiiiiiiiiiiiininann...

Uwaga:

Powieli¢ tyle razy, ile wymaga tego dana okoliczno$¢

Brak wskazania oznacza, ze Wykonawca zamierza zamowienie zrealizowa¢ samodzielnie,

bez podwykonawcow.

8. SKLADAMY oferte na stronach.

Dokument musi zostaé opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem

zaufanym lub podpisem osobistym

Informacja dla Wykonawcy: Formularz oferty musi by¢ opatrzony przez osobe lub osoby

uprawnione do reprezentowania firmy kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem

zaufanych lub podpisem osobistym i przekazany Zamawiajagcemu wraz z dokumentem (-ami)
potwierdzajacymi prawo do reprezentacji Wykonawcy przez osobe podpisujaca oferte.

* niepotrzebne skresli¢

** w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio

jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie

do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO Wykonawca nie sktada o§wiadczenia (usunigcie tresci
o$swiadczenia nastepuje np. przez jego wykreslenie).
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Zalacznik nr 2 do SWZ
NIZ.272.TP.10.2023

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres,
w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez.

(imig, nazwisko,
stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcey

skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp

O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby prowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego oswiadczam,
co nastgpuje

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY DOTYCZACE:

I.  Przestanek wykluczenia z postepowania
1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust
1 ustawy Pzp.
....................... (miejscowosc), dnia ......................T.

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. .............ccceeenee.... Ustawy Pzp (podalé majgcq zastosowanie podstawe
wykluczenia sposrod wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5. Jednocze$nie o§wiadczam, ze
w zwigzku z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 110 ust. 2 pkt 1 ustawy Pzp podjatem
nastepujace srodki:
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....................... (miejscowosc), dnia ...................... I.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACIJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne 1
zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng S$wiadomoscig konsekwencji
wprowadzenia zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowosc), dnia ...................... I.
Podmiot udostepniajacy zasoby:

(petna nazwa/firma, adres, w

zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez.

(imig, nazwisko,
stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby*

skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp

O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU Z POSTEPOWANIA

OSWIADCZENIA DOTYCZACE podmiotu udostepniajacego zasoby dotyczace:

I1. Przestanek wykluczenia z postepowania
1. O$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust 1
ustawy Pzp.

....................... (miejscowosc), dnia ......................T.

Os$wiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na
podstawie art. .............cccceeenee.... Ustawy Pzp (podalé majgcq zastosowanie podstawe
wykluczenia sposrod wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 ustawy Pzp). Jednocze$nie
o$wiadczam, ze w zwigzku z ww. okoliczno$cia, na podstawie art. 110 ust. 2 pkt 1 ustawy Pzp
podjatem nastepujace srodki:

Wyjasniam fakty i okoliczno$ci o ktorym mowa w art. 110 ust. 2 pkt. 2 ustawy Pzp.:
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sa aktualne i
zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji
wprowadzenia zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.
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Zatacznik nr 3 do SWZ
NIZ.272.TP.10.2023
Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Wadowicki z siedzibg przy
ul. Batorego 2, 34-100 Wadowice, e-mail : biuro@powiatwadowicki.pl;
www.powiatwadowicki.pl, tel. (33) 873 42 30 fax. (33) 823 24 33.

e inspektorem ochrony danych osobowych w Powiat Wadowicki - Starostwo Powiatowe
w Wadowicach jest Pan Pawel Plawny pawel.plawny@.powiatwadowicki.pl

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego, prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji (ustugi spoteczne).

e (Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych be¢da osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 74 ustawy P.Z.P.

e Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 P.Z.P. przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy;

e Obowiagzek podania przez Paniag/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy P.Z.P.,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

e W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
spos6b zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

e Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie
administratora niewspotmiernie duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan
zobowigzana do wskazania dodatkowych informacji majacych na celu
sprecyzowanie zadania, w szczeg6lnosci podania nazwy lub daty postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub
daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamoéwienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawa PZP oraz nie moze narusza¢ integralno$ci
protokotu oraz jego zatagcznikow);

€) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu oraz przypadkdéw, o ktdérych
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mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma

zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania

ze srodkoéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

C) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

d) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na
niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez
administratora. Organem wiasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
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Zatacznik nr 4 do SWZ

NIZ.272.TP.10.2023
Istotne Postanowienia Umowy — wzor

zawarta w dniu ............... pomiedzy:
Powiatem Wadowickim, z siedzibg w Wadowicach przy ul. Batorego 2, 34-100 Wadowice,
zwanym w tresci umowy Zamawiajacym, ktory reprezentuja:

e Eugeniusz Kurdas — Starosta Wadowicki

e Beata Smolec — Wicestarosta Wadowicki

TEPreZENtOWANYM PIZEZ: ..veevueeeuriaereereenieeereenieeseeenes

zwang dalej Wykonawcg, zawarto umowe nastepujace;j tresci:

Podstawg zawarcia umowy stanowi zamoOwienie publiczne w trybie podstawowym bez
negocjacji na podstawie art. 275 pkt. 1 w zw. art. 359 pkt. 2 Ustawy Prawo zamowien

publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 1. poz.1710 Z pOZ.ZM.) NI ccorvvrerreeiieeieeeieeeeieee e (zadanie
nr...... ) zgodnie z ofertg z dnia...........ccceeunee.e.

§1
1.Przedmiotem umowy jest organizacja i przeprowadzenie Kursu.........cceevvveieinrennnnens
dla .......... ucznidw/uczennic ksztalcacych si¢ w szkole zawodowej Iub szkole

ogolnoksztalcacej w powiecie wadowickim, subregionie matopolski zachodniej oraz
w wojewddztwie malopolskim w ramach realizacji projektu pn. ,, Turystyczno-Gastronomiczne
Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego II,” realizowanego w Centrum Ksztalcenia
Zawodowego 1 Ustawicznego nr 1 w Wadowicach / projektu pn. ,,Wadowickie Centrum
Ksztatcenia Zawodowego 1 Ustawicznego II,” realizowanego w Centrum Ksztatcenia
Zawodowego 1 Ustawicznego nr 2 w Wadowicach / projektu pn. ,,Andrychowskie Centrum
Ksztalcenia Zawodowego i1 Ustawicznego II,” realizowanego w Centrum Ksztalcenia
Zawodowego 1 Ustawicznego w Andrychowie / projektu pn. ,,Nowe Kompetencje Nowe
Mozliwo$ci — wsparcie Zespolu Szkoét im. Komisji Edukacji Narodowej w Kalwarii
Zebrzydowskiej,” realizowanego w Zespole Szkot im. Komisji Edukacji Narodowej w Kalwarii
Zebrzydowskiej - w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020 10 Osi Priorytetowej Wiedza i kompetencje, Dziatanie 10.2
Rozw@j Ksztalcenia Zawodowego Poddziatanie 10.2.2 Ksztatcenie Zawodowe Uczniéw — SPR
wspotfinansowanym przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego'.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zorganizowania i przeprowadzenia kursu wymienionego
w ust.1 zgodnie ze Specyfikacjag Warunkow Zamowienia.

3. Wymiar godzin dlakursu...............cooiiiiiiiinn WYNOSI: cuvvieiiiieenan,

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zorganizowania kursow w sposOb umozliwiajacy
zachowanie zasady w zakresie rownosci szans i niedyskryminacji oraz dostgpnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami (dotyczy uczniow, ktérzy pozytywnie przeszli badania lekarskie,
jezeli takie byly wymagane przed rozpoczeciem kursu).
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5. Zamawiajacy na podstawie Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. (tj.: Dz.U. z 2019 poz. 1781)
o ochronie danych osobowych i Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w celu
prawidlowego wykonania umowy w zakresie imienia i nazwiska, stanowiska 1 uprawnien.

§2
1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada niezbedne kwalifikacje do prowadzenia kursu
w zakresie objetym przedmiotem umowy.
2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do:
a) zrealizowania przedmiotu umowy zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami
prawa i SWZ.
b) zapewnienia do$wiadczonej i wykwalifikowanej kadry do prowadzenia kursu w czg$ci
teoretycznej 1 praktycznej, posiadajgcej aktualne uprawnienia, zgodnie z obowigzujacymi
w tym zakresie przepisami prawa, w ilosci okreslonej w Specyfikacji Warunkow Zamowienia.
Zmiana prowadzacego/prowadzacych jest mozliwa tylko na osobe¢/osoby
posiadajaca/posiadajgce co najmniej takie samo doswiadczenie jakie wskazano w opisie
przedmiotu zamoéwienia i wymaga pisemnej zgody Zamawiajacego po uprzednim
zlozeniu przez Wykonawce pisemnego wniosku, nie pozniej niz 3 dni przed rozpocz¢ciem
kursu.
c) zapewnienia warunkow lokalowych, odpowiedniego potencjatu technicznego niezbednego
do zrealizowania kursu okreslonego w Specyfikacji Warunkéw Zamowienia,
d) przekazania materiatow szkoleniowych oraz zapewnienia niezbgdnego sprzetu 1 urzadzen
w ilosci odpowiedniej do realizacji zaje¢ teoretycznych i praktycznych tj. wyposazenie
kazdego uczestnika na zajeciach praktycznych w niezbedny sprzet np. komputerowy
z odpowiednim oprogramowaniem umozliwiajacego nalezyta i staranng realizacje przedmiotu
umowy, spetniajgcego wymogi prawne w zakresie bhp i p.poz.,
e) zapewnienia kazdemu uczestnikowi kursu kompletu materialtdbw szkoleniowych oraz
przekazanie 1 egzemplarza lub kserokopii materiatow Zamawiajgcemu,
f) prowadzenia odpowiedniej dokumentacji zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego
1 opatrzonej logotypami projektu zawierajacymi logotypy: Unii Europejskiej - Europejski
Fundusz Spoleczny, Fundusze FEuropejskie - Program Regionalny, Wojewddztwa
Matopolskiego, Powiatu Wadowickiego zgodnej z SWZ,
g) wyznaczenia osoby (koordynatora/ki zadania), ktéra bedzie odpowiadata za organizacje,
terminowg realizacj¢ szkolenia i biezacy kontakt z Koordynatorem powiatowym projektu
(osoba pehigca funkcje Koordynatora w Biurze Projektéw Edukacyjnych Starostwa
Powiatowego w Wadowicach, ul. Mickiewicza 24B, tel. 33/873 42 52) i Mentorem
Zawodowym projektu, w tym telefoniczne informowanie o nieobecno$ci uczestnikow na
zajeciach kursu. Koordynatorem moze by¢ wtasciciel firmy i/lub wyznaczona osoba z ramienia
Wykonawcy.
h) oznaczenia pomieszczen, w ktoérych odbywac si¢ beda zajecia teoretyczne, poprzez
umieszczenie materiatdow informacyjnych wraz z logotypami, Unii Europejskiej - Europejski
Fundusz Spoteczny, Fundusze Europejskie - Program Regionalny, Wojewddztwa
Matopolskiego, Powiatu Wadowickiego, dostarczonych przez Zamawiajacego,
1) niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego o nieobecno$ci uczestnika kursu na

zajeciach oraz innych sytuacjach, ktore majg wptyw na realizacje kursu i niniejszej umowy,
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J) uzgodnienia z Zamawiajagcym 1 Mentorem Zawodowym harmonogramu ramowego rozktadu
zaje¢¢ 1 przedtozenia go przed planowanym rozpoczeciem zajeé, przeprowadzenia egzaminu
zgodnie z wymogami zawartymi w Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia.

§3
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do organizacji kursu w nastepujacy sposob:
- Od poniedziatku do pigtku, w dni nauki szkolnej, przed lub po zakonczeniu zaje¢ szkolnych
oraz w weekendy, w godzinach od 7.00 do 20.00, nie wigcej niz 4 godziny zegarowe w dni nauki
szkolnej i nie wigcej niz 8 godzin zegarowych w dni wolne od nauki szkolnej. We wskazane;j
liczbie godzin nalezy uwzgledni¢ min. dwie przerwy 15 minutowe przy 8 godzinach i min. jedng
przerwe 15 minutowa przy 4 godzinach trwania zaje¢. Wykonawca moze tez ustali¢
z uczestnikami kursu czestsze przerwy w zalezno$ci od potrzeb kursantow.
- Ustalenia godzin zaje¢ z uczestnikami kursu w taki sposob, aby dostosowa¢ ww. zajecia do
srodkéw komunikacji publicznej] umozliwiajacy bezpieczny dojazd/powrdt do miejsca
zamieszkania ucznia (kobiety czy m¢zczyzny).
2. Zajecia teoretyczne 1 praktyczne winny zosta¢ zorganizowane tak, aby nie kolidowaty
z zajeciami szkolnymi.

§4
Wykonawca w trakcie realizacji przedmiotu umowy jest zobowigzany do wspotpracy
z pracownikiem Zamawiajacego. Do biezacej wspolpracy w sprawach zwigzanych
z wykonaniem umowy upowaznieni sg:
ze strony Zamawiajacego — [lona Kaczor - specjalista ds. merytorycznych,
7€ Strony WYKONAWCY — ....oiiiiiiiiiiiiiiiie ettt et

§5
Realizacja przedmiotu niniejszej umowy nastapi w terminie:
-kurs...oiiiiiiinnnn (zadanie nr .......... )od.ceiiinninnnn. (1 [) S r:
zgodnie ze Specyfikacjag Warunkow Zamoéwienia.

§6
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zaptaci¢ Wykonawcy
wynagrodzenie za zorganizowanie i przeprowadzenie kursu:

S ereererrecssasenns dla ....... UCZNIOW / UCZENNIC — secervsrssssnsssnnns 7zt brutto (stownie:
........................... ), przy czym koszt jednostkowy brutto za zorganizowanie i przeprowadzenie
KUI'SU WYNOSI vererereraereneneaens zh (stownie: ......cooeeeveveieiiennn )L

2. Rozliczenia za wykonang ustuge dokona si¢ przez przemnozenie ceny jednostkowej
wykazanej przez Wykonawce w formularzu oferty przez liczbe osob faktycznie konczacych
kurs. Zamawiajacy zaplaci za faktyczna liczbe osob konczacych kurs za wyjatkiem
nieprzewidzianych sytuacji losowych, np. wypadek, cigzka choroba (po zrealizowaniu przez
ucznia min. 30 % kursu 1 poniesienie przez Zamawiajacego kosztow m.in. materiatow
dydaktycznych). Takie sytuacje bedg rozpatrywane przez Zamawiajacego indywidualnie, majac

! Wypehi¢, zgodnie z trescia zadania, na ktore zawierana jest umowa.
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na wzgledzie ilo$¢ zrealizowanych godzin/zajec.

3. Wynagrodzenie wykonawcy jest wspotfinansowane ze $rodkoéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

4. Faktura/rachunek winna by¢ wystawiona wg ponizszego wzoru:

Nabywca: Powiat Wadowicki
ul. Batorego 2
34-100 Wadowice
NIP: 551-21-29-478

Odbiorca: Starostwo Powiatowe w Wadowicach
ul. Batorego 2
34-100 Wadowice

5. Zaplata wynagrodzenia nastagpi po podpisaniu protokotu odbioru, stwierdzajacego
prawidlowo$¢ wykonania przedmiotu umowy, stanowigcego Zalgcznik nr 1 do niniejszej
umowy, w formie przelewu na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce na
fakturze/rachunku.

6. Podpisany protokot odbioru jest podstawa do wystawienia faktury/rachunku.

7. Zaptata wynagrodzenia nastagpi w terminie do 30 dni od dnia dorgczenia Zamawiajagcemu
prawidtlowo wystawionej faktury/rachunku i1 dokumentow, o ktérych mowa w § 7.
W przypadku zlecenia przez Wykonawce przeprowadzenia cze$ci przedmiotu umowy,
Wykonawca przedtozy dodatkowo o$wiadczenie podwykonawcy o uregulowaniu naleznos$ci
przez Wykonawce z tytutu wykonanej na jego rzecz ushugi, ze wskazaniem miejsca 1 terminu
jej wykonania.

8. Terminowa wyptata wynagrodzenia bedzie uwarunkowana naptywem transz dofinansowania
z Matopolskiego Centrum Przedsigbiorczosci z siedzibg w Krakowie.

9. Wykonawca o$wiadcza, Ze jest/nie jest na liScie podatnikow VAT tzw. Biata Ksiega 1 posiada

§7

1. Wykonawca w terminie do 14 dni po zakonczeniu realizacji kursu przedtozy Zamawiajacemu
nastepujace dokumenty:
a/ dziennik zaje¢ — oryginat lub kserokopi¢ poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem,
b/ liste obecnosci uczestnikow kursu (z wlasnorecznym podpisem ucznia/uczennicy z kazdego
dnia zajec teoretycznych 1 praktycznych) — oryginat,
c/ liste z potwierdzeniem odbioru materialdéw szkoleniowych przez uczestnikow kursu -
oryginal,
d/ 1 egzemplarz materiatow szkoleniowych,
e/ poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem kserokopi¢ ubezpieczenia NNW,
f/ list¢ z potwierdzeniem odbioru przez uczestnikow kursu zaswiadczen/certyfikatow

z logotypami o ukonczeniu kursu (oryginat) 1 uzyskaniu kompetencji lub kwalifikacji,
g/ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie wydanych zaswiadczen/certyfikatow
z logotypami o ukonczeniu kursu,
h/ protokoty z egzaminéw wraz z wynikami egzaminu (kserokopie poswiadczone za zgodnos¢

z oryginatem),
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1/ imienny wykaz osob, ktore ukonczyly 1 ktore nie ukonczyty kursu (oryginat), a przypadku
gdy uczestnik nie ukonczyt kursu o$wiadczenie wskazujace powdd takiej sytuacji,

J/ zgodg uczestnikéw kursu na udostepnienie wizerunku — oryginal,

k/ dokumentacje¢ fotograficzng z przeprowadzonego kursu (min. 10 zdje¢ dobrej jakosci,
przedstawiajacych realizacj¢ tematyki kursu i uczestnikow na ptycie CD lub pendrive),

I/ wyniki oceny merytorycznej przebiegu kursu wraz z kserokopiami ankiety stanowiacej
Zalacznik nr 2 do umowy,

¥ o$wiadczenia uczestnikow kursu dotyczace wyrazenia zgody na udzial w zajeciach - kursie
W zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem Covid-19,

m/ o$wiadczenie Wykonawcy dotyczace spetnienia wymogoéow w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem Covid-19.

3. Wykaz wyzej wymienionych dokumentéw znajduje si¢ réwniez w opisie Specyfikacji
Warunkéw Zamowienia oraz zatgczniku nr 1 do umowy.

4. Po zakonczeniu kursu 1 dostarczeniu wymagane] dokumentacji przedlozonej przez
Wykonawce do siedziby Zamawiajacego oraz stwierdzeniu prawidtowego wykonania zadania
zostanie sporzadzony protokét odbioru, o ktorym mowa w § 6 ust. 5.

5. Na podstawie protokotu odbioru przedmiotu umowy Wykonawca wystawia stosowng
fakture.

§8

Ostateczna lista uczestnikow zostanie przekazana Wykonawcy w dniu podpisania umowy.

§9
Za ustuge niepelng lub wykonang z nienalezyta starannoscia, jak tez niezgodng z okresleniem
przedmiotu umowy, Zamawiajacemu przystuguje prawo do potracen za swiadczong ustuge
w wysokosci od 10% do 30% wynagrodzenia brutto naleznego za wykonanie przedmiotu
umowy.

§10
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w przypadku:
a) odstgpienia od umowy wskutek okolicznosci lezacych po stronie Wykonawcy w wysokos$ci
20% warto$ci brutto umowy,
b) opdznienia w wykonaniu przedmiotu umowy, w wysokos$ci 0,2 % warto$ci brutto umowy za
kazdy dzien zwtoki.
2. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kar¢ umowna za odstgpienie przez Wykonawce od umowy
z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego w wysokosci 20% wartos$ci brutto umowy.
3. Laczna maksymalna wysoko$¢ kar umownych dochodzonych przez Zamawiajacego
z tytutbw wymienionych w ust. 1 nie moze przekroczy¢ 100 % wynagrodzenia brutto
Wykonawcy okreslonego w § 6 ust.1. Maksymalna wysoko$¢ kar umownych ktérych moze
dochodzi¢ Wykonawca wynika z brzmienia ust. 2.
4. W przypadku wystgpienia szkody w rozmiarze wigkszym niz okreslono karag umowna,
Zamawiajacy 1 Wykonawca majg prawo dochodzi¢ odszkodowania na zasadach og6lnych.
5.Wykonawcy przystuguje prawo naliczenia odsetek ustawowych za nieterminowe przekazanie
naleznej kwoty za dostarczony przedmiot umowy zgodnie z przepisami Kodeksu Cywilnego za

wyjatkiem sytuacji spowodowanej brakiem wptywu transzy dofinansowania z Matopolskiego
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Centrum Przedsigbiorczos$ci z siedzibg w Krakowie.

§1
1. Przez okolicznos$ci sily wyzszej strony rozumieja zdarzenie zewngtrzne o charakterze
nadzwyczajnym, ktdrego nie mozna byto przewidzie¢ ani jemu zapobiec.
2. Jezeli wskutek okolicznos$ci sity wyzszej Strona nie begdzie moglta wykonywac¢ swoich
obowigzkéw umownych w cato$ci lub w czesci, niezwlocznie powiadomi o tym drugg strong.
W takim przypadku Strony uzgodnig sposob i zasady dalszego wykonywania umowy lub
umowa zostanie rozwigzana.

§12
Wszelkie o§wiadczenia Stron umowy beda sktadane na pi$mie pod rygorem niewaznosci listem
poleconym lub za potwierdzeniem nadania.

§13
1. Zadna ze Stron nie jest uprawniona do przeniesienia swoich praw i zobowigzan z tytulu
niniejszej umowy bez uzyskania pisemnej zgody drugiej Strony.
2. Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania pisemnej zgody Zamawiajacego
na przeniesienie praw 1 obowigzkow z niniejszej umowy.

§ 14
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
1. Kontroli przebiegu i sposobu prowadzenia kursu oraz frekwencji uczniow bez uprzedniego
powiadomienia Wykonawcy.
2. Niezwlocznego rozwigzania umowy w razie nienalezytego jej wykonania przez Wykonawce
po uprzednim pisemnym zawiadomieniu o stwierdzonych nieprawidlowosciach 1 braku
przedstawienia przez Wykonawce zadowalajacego wyjasnienia tych nieprawidtowosci.
3. Wprowadzenia zmian do umowy w formie aneksu zwigzanego z rezygnacja ucznia (kobiety
czy me¢zczyzny) na pierwszych zajeciach, Wykonawca nie bedzie wnosit z tego tytutu zadnych
roszczen.

§15
Wykonawca umozliwi przeprowadzenie kontroli w zakresie organizowanego kursu .............
Instytucjom i1 osobom do tego upowaznionym.

§ 16

1. Dane osobowe uczestnikow kursu mogag by¢ przetwarzane przez Wykonawce wylacznie
w celu przeprowadzenia kursu i wydania za§wiadczen. Wykonawca zobowigzuje si¢ nie
przetwarza¢ Danych Osobowych w innym celu i zakresie niz okreslony w Umowie.

2. Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczone jedynie osoby zatrudnione
przez Wykonawce do przeprowadzenia szkolen w ramach kursu realizowanego Projektu
posiadajace imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych wystawione przez
Wykonawce. Kopie upowaznienia dla danego pracownika Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem przetwarzania danych przez tg osobe.

3. Imienne upowaznienia, o ktorych mowa w ust. 2 s3 wazne do dnia odwotania lub do dnia
przekazania przez Wykonawce kompletu dokumentacji po zakonczeniu ostatniego ze szkolen.

4. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania zatrudnienia lub zakonczenia realizacji szkolen
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w ramach Projektu przez upowazniong przez Wykonawce osobg.

5. Przy przetwarzaniu danych osobowych Wykonawca przestrzega zasad wskazanych
W niniejszej umowie, ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady [UE] 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych osobowych).

6. Wykonawca jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzacych zachowaniu przez

pracownikow Wykonawcy 1 osoby wspotpracujace z Wykonawcg w zwigzku z realizacja
niniejszej Umowy poprzez realizacj¢ kursu na podstawie umow cywilnoprawnych majacych
dostep do danych osobowych, danych osobowych w tajemnicy.
7. Wykonawca niezwlocznie informuje Zamawiajgcego o:
1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym
uzyciu,
2) wszelkich czynno$ciach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegolnosci przed Prezesem Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policja lub przed sadem.
8. Wykonawca zobowigzuje si¢ do udzielenia Zamawiajacemu, Instytucji Wdrazajacej lub
Instytucji Zarzadzajacej, na kazde ich Zzadanie, informacji na temat przetwarzania danych
osobowych, o ktorym mowa w niniejszym paragrafie, a w szczego6lnosci niezwlocznego
przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego i1 jego pracownikow
obowigzkéw dotyczacych ochrony danych osobowych.
9. Wykonawca umozliwi Instytucjom lub podmiotom przez nie upowaznionym, w miejscach,
w ktérych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli ich zgodnosci
z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady [UE] 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie
o ochronie danych osobowych ).

§17
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1360 z p6zn.zm.), ustawy z dnia
11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 poz.1710 z p6ézn.zm.)
1 inne przepisy szczegolne.

§18
1.Wszelkie zmiany lub uzupeilnienia niniejszej umowy moga nastapi¢ za zgoda Stron
w formie pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.
2.Spory mogace wynikng¢ ze stosunku objetego niniejsza umowg strony poddaja
pod rozstrzygniecie sadu powszechnego wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.
3. Zmiana umowy moze by¢ dokonana:
1) w zakresie terminu wykonania w przypadku zaistnienia okolicznos$ci, ktorych nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, w szczego6lnosci z powodu sity wyzszej,
2) w zakresie warto$ci umowy w przypadku zmiany obowiazujacej stawki podatku VAT,
3) na zasadach oraz po spehlnieniu warunkéw okreslonych w art. 455 ustawy z dnia

11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.
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§19
Informacja o zawarciu umowy zostanie wpisana do centralnego rejestru umow Starostwa
Powiatowego w Wadowicach, publikowanej w BIP urzedu.

§20
Integralng cze$cig umowy sa:
1. Zatacznik nr 1 — protokot odbioru przedmiotu umowy,
2. Zalacznik nr 2 — ankieta ewaluacyjna przebiegu kursu,
3. Specyfikacja Warunkéw Zamowienia z zatacznikami,
4. Oferta Wykonawcy.

§21

Niniejszag umowe sporzadzono w czterech (4) jednobrzmigcych egzemplarzach - jeden (1)
egzemplarz dla Wykonawcy, trzy (3) dla Zamawiajgcego.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zalacznik nr 1 do umowy

PROTOKOL. ODBIORU /wzér/

1. Data i miejsce odbioru zamowienia: ........ccoceveviiniiiiiiniinecnnnn. Starostwo
Powiatowe w Wadowicach, ul. Mickiewicza 24B.

2. Przedmiot odbioru: Umowa Nr SON...................cocen. z dnia..............

W Przeprowadzenie KU SU ..............occoeeiie e iee et eee e et et e et et en eee e aee aee eee. W FAMACh

projektu  pn.

realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego

na lata 2014-2020 10 Osi Priorytetowej Wiedza i kompetencje, Dziatanie 10.2 Rozwdj

Ksztatcenia Zawodowego Poddziatanie 10.2.2 Ksztalcenie Zawodowe Uczniow — SPR

wspolfinansowanym przez Unie Europejskq z Europejskiego Funduszu Spotecznego.”

3. Okres realizacji: od......................ocooiiiin, doeeei

4. Tlos¢ uczestnikow Kursu ...

5. Wykonawca po zakonczeniu kursu dostarczyl nastepujace dokumenty wynikajace

Z zawartej umowy:

a/ dziennik zaje¢ — oryginat lub kserokopi¢ poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem,

b/ liste obecnosci uczestnikow kursu (z wlasnorecznym podpisem ucznia/uczennicy z kazdego

dnia zaje¢ teoretycznych i praktycznych) — oryginat,

c/ liste z potwierdzeniem odbioru materiatow szkoleniowych przez uczestnikéw kursu -

oryginat,

d/ 1 egzemplarz materiatow szkoleniowych,

e/ poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem kserokopi¢ ubezpieczenia NN'W,

f/ liste z potwierdzeniem odbioru przez uczestnikoéw kursu zaswiadczen/certyfikatow
z logotypami o ukonczeniu kursu (oryginat) 1 uzyskaniu kompetencji lub kwalifikacji,

g/ poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopie wydanych zaswiadczen/certyfikatow

z logotypami o ukonczeniu kursu,

h/ protokoty z egzaminéw wraz z wynikami egzaminu (kserokopie poswiadczone za zgodnos¢

z oryginatem),

1/ imienny wykaz osob, ktore ukonczyty i ktore nie ukonczyty kursu (oryginat), a przypadku

gdy uczestnik nie ukonczyt kursu oswiadczenie wskazujace powod takiej sytuacji,

j/ zgode uczestnikow kursu na udostepnienie wizerunku — oryginat,

k/ dokumentacj¢ fotograficzng z przeprowadzonego kursu (min. 10 zdj¢¢ dobrej jakosci,

przedstawiajacych realizacje tematyki kursu 1 uczestnikow na ptycie CD lub pendrive),

I/ wyniki oceny merytorycznej przebiegu kursu wraz z kserokopiami ankiety stanowiacej
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Zalacznik nr 2 do umowy,

Y o§wiadczenia uczestnikéw kursu dotyczace wyrazenia zgody na udziat w zajeciach - kursie
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem Covid-19,

m/ o$wiadczenie Wykonawcy dotyczace spetnienia wymogow w zwiazku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem Covid-19.

6. Ustalenia dotyczace wynikéw pracy oraz ocena zgodnoS$ci z warunkami umowy:

Terminowos¢

— Wykonawca rozpoczat kurs zgodnie z przestanym harmonogramem

— Wykonawca realizowat ustuge w terminie 1 w godzinach wskazanych przez
Zamawiajacego uzgodnionych z Koordynatorem projektu i Mentorem Tak/Nie'
zawodowym.

Zgodnos¢ z zakresem szkolenia

— Wykonawca wykonal ustuge zgodnag z zakresem 1 tematykg zamdéwienia
oraz umowa;

— Wykonawca uwzglednit w  zamdéwieniu preferencje dla oséb Tak/Nie!
z niepetnosprawnoscia (jezeli dotyczy);

— Wykonawca zapewnil kadr¢ dydaktyczng zgodna z przedtozong oferta
posiadajaca odpowiednie doswiadczenie 1 wiedz¢ do realizacji kursu
(niezbedny personel);

— Wykonawca zapewnil pomoce dydaktyczne 1 materialy dydaktyczne
w ilosci niezbgdnej do wlasciwego prowadzenia zaje¢ 1 przekazal
uczestnikom kursu (jezeli dotyczy).

Jakos¢:

— Wykonawca podczas wykonywanego szkolenia/kursu przestrzegat
przepisow prawnych w zakresie bezpieczenstwa i wytycznych dotyczacych Talu/Nie!
COVID 19 ;

—  Wykonawca podczas wykonywanej ustugi wykazat si¢ profesjonalizmem,
wyposazyl uczniow w  wiedz¢ 1 umiej¢tnosci  w  zakresie
....................................................... potwierdzong stosownym
Zaswiadczeniem/Certyfikatem
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7. Ocena wykonania ustugi szkoleniowej:

a) Zamawiajacy potwierdza/nie potwierdza! wykonanie przedmiotu umowy w sposob
zgodny z zaméwieniem 1 Umowa.

b) Uwagi/zastrzezenia

6. W zwiazku z uwagami i zastrzezeniami, o ktorych mowa w pkt 7b strony ustalily
co nastepuje:

7. Zamawiajacy wyraza zgode/nie wyraza zgody1 na wystawienie przez Wykonawce
faktury za wykonane zamdwienia.

8. Protokél sporzadzono w dwoch (2) jednobrzmigcych egzemplarzach dla
Zamawiajacego i Wykonawcy.

©00c0000c000000000000000000000000000000000000000000

Podpis osoby umocowanej do podpisu Podpis osoby umocowanej do podpisu
ze strony Zamawiajgcego ze strony Wykonawcy

! Niepotrzebne skresli¢

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Fundusze g 5 &
zr N\ MALOPOLSKA ..
Program Regionalny - Europejski Fundusz Spoteczny




Starostwo Powiatowe w Wadowicach
Biuro Projektow Edukacyjnych
34-100 Wadowice ul.A.Mickiewicza 248
https://powiatwadowicki.pl
email:projektmkz @powiatwadowicki.pl
tel:33 87342 52,33 8734259

Powiat Wadowicki

Zalacznik nr 2 do umowy
Wz0r ankiety ewaluacyjnej

dla UCZESINIKOW KUFSU PIN. .o e e e e e e e e
realizowanego W ramach projektu PN, ...

Bardzo prosze oceni¢ jako$¢ szkolenia, ktéra zostala zrealizowana wg wymienionych ponizej
kryteridw zakreslajac wybrane odpowiedzi ,,w kétko”

. Jak ocenia Pan(i) szkolenie?

Kategoria Ocena szkolenia Bardzo Wysoko | Przecig¢tnie | Nisko* B‘flrdz
oceny wysoko nisko
1.1 Spehienie Pana(i) oczekiwan 5 4 3 2 1
Przydatnos¢ zdobytych
12, informacji pod V\.lz'gle;de,m. 5 4 3 5 1
podnoszenia umiejetnosci
i wiedzy
Jak Pan (i) ocenia
prawdopodobienstwo
1.3 wykorzystania zdobytej wiedzy > 4 3 2 !
i umiejetnosci w przyszlej pracy
14, Jak Pan.(l) ocenia program 5 4 3 5 |
szkolenia
zasadnienie
1. Jak ocenia Pan(i) trenera/treneréw prowadzacego/prowadzacych szkolenie?
Kategoria Ocena trenera Bardzo Wysoko | Przecigtnie | Nisko* B‘flrdz
oceny wysoko nisko
2.1 Przygotowanie merytoryczne 5 4 3 2 1
2.2 Jasnos$¢/zrozumiatos$¢ przekazu 5 4 3 2 1
Rzetelno$¢, profesjonalizm
23 i zaangazowanie w udzielaniu 5 4 3 2 1
odpowiedzi na pytania
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Umiejetnos¢ zainteresowania
2.4 uczestnikoOw tematem i 5 4 3 2 1
zaangazowania ich w szkolenie
25 Stoplen.zreallzowama programu 5 4 3 ) |
szkolenia
Uzasadnienie
I1l. Jak ocenia Pan(i) materialy szkoleniowe?
Sategoria Dostepnos¢ oraz thkosc materialow Tak Nie
oceny szkoleniowych
3.1. Czy zapewniono materialy szkoleniowe?
Bardzo L . . | Bardi
39 Jako$¢ materiatow szkoleniowych | wysoko Wysoko | Przecigtnie | Nisko nisko
(1j. czytelnos¢, forma) 5 4 3 ) |
Przydatno$¢ materiatow
33 szkolemquch W procesie 5 4 3 5 1
ksztatcenia czy przysziej pracy
zawodowej
zasadnienie
IV. Jak ocenia Pan(i) strone organizacyjng szkolenia?
Kategoria Ocena szkol.enla f’d §tr0ny Bardzo Wysoko | Przecietnie | Nisko* B‘flrdz
oceny organizacyjnej wysoko nisko
Warunki w sali szkoleniowej
4.1. np. czystos¢, o§wietlenie, 5 4 3 2 1
klimatyzacja
49 Jakos$¢ wyzywienia (o ile 5 4 3 ) 1
dotyczy)
Punktualno$¢ rozpoczynania
4.3. i zakonczenia zajec¢, ustalanie 5 4 3 2 1
przerw w zaleznos$ci od potrzeb
zasadnienie

V. Jaka tematyka szkolen jest Pan(i) zainteresowany(a) w przyszlosci w kontek$cie przyszlej
pracy zawodowej/ksztalcenia zawodowego?
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VI. Uwagi (co powinno zosta¢ zmienione, czy ktory§ z tematow wymagal poszerzenia lub
ograniczenia itp.?)

Dziekujemy za wypelnienie ankiety

Zyczymy sukcesow w priyszlej karierze zawodowej
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Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta wdniu ..., w Wadowicach, pomiedzy:
Powiatem Wadowickim, NIP 551-21-29-478, ktory reprezentuja:

1. inz. Eugeniusza Kurdas — Starosta Wadowicki

2. mgr Beata Smolec — Wicestarosta Wadowicki

zwanym w dalszej czeSci umowy ZAMAWIAJACYM

Firmg ...coeevveiiniiieniniininnenininnn , 2 siedzibg W o .iiiiiiiiiiiiiiiinnn, , nr NIP:
........................... sy REGON: .....cccuuvvvennnnnny, Feprezentowang przez

zwanym w dalszej czesci umowy WYKONAWCA

§1
W umowie jest mowa o:

1) ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j.: Dz.U. z 2019 r.
poz. 1781, ze zm.),

1a) RODO - co oznacza Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady [UE] 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych osobowych).

2) danych osobowych w rozumieniu ustawy, co oznacza uczestnikdw projektéw (kobiet
1 mezczyzn) realizowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Matopolskiego 2014-2020” 10 Osi Priorytetowej pn. Wiedza
1 kompetencje Dzialanie 10.2. Rozw6j Ksztalcenia Zawodowego Poddziatanie 10.2.2
Ksztalcenie Zawodowe Uczniow - SPR wspotfinansowanym przez Uni¢ Europejska
z Europejskiego Funduszu Spotecznego,

3) administratorach danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru danych co
oznacza: Instytucje Zarzadzajaca Regionalnym Programem  Operacyjnym
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 (1Z) - Zarzad Wojewodztwa
Matopolskiego z siedzibg w Krakowie przy ul. Basztowej 22, 31-156 Krakow,
Mministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego z siedzibg w Warszawie przy
ul. Wspélnej 2/4, 00-926 Warszawa i Zamawiajgcego — Powiat Wadowicki z siedzibg
w Wadowicach, ul. Batorego 2 , 34-100 Wadowice.

4) przetwarzaniu danych osobowych, co oznacza przetwarzanie w rozumieniu art.4 pkt 2
RODO, tj. operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub
zestawach danych osobowych w sposob zautomatyzowany lub niezautomatyzowany,
taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie,
adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie,
ujawnianie, poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie,
dopasowanie lub ljczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie; w zakresie
niezbednym do realizacji umowy,
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5) dokumencie co oznacza dowolny nosnik, tradycyjny lub elektroniczny, na ktéorym sa
zapisane dane osobowe,

6) Instytucji Zarzadzajacej (IZ), co oznacza - Zarzad Wojewodztwa Matopolskiego,

7) Instytucji Posredniczacej (IP), co oznacza - Matopolskie Centrum Przedsigbiorczosci
Wojewddztwa Matopolskiego,

8) Zamawiajgcym, €O 0znacza - Powiat Wadowicki.

§2
Przedmiotem umowy jest powierzenie przez Zamawiajacego przetwarzania danych osobowych
Wykonawcy uczestnikéw projektu (kobiet i mezczyzn) ,Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego 2014-2020” 10 Osi Priorytetowej pn. Wiedza
1 kompetencje Dziatanie 10.2. Rozwo6j Ksztatlcenia Zawodowego Poddziatanie 10.2.2
Ksztalcenie Zawodowe Uczniow - SPR wspotinansowanym przez Uni¢ FEuropejska
z Europejskiego Funduszu Spolecznego, w zwiagzku z realizacjg kursu ............ w ramach
projektu pn.*
- Turystyczno-Gastronomiczne Centrum Ksztalcenia Zawodowego 1 Ustawicznego I
realizowanego w  Centrum Ksztalcenia Zawodowego 1 Ustawicznego nr 1
w Wadowicach, Nr umowy o dofinansowanie: RPMP.10.02.02-12-0029/19-00,
- Wadowickie Centrum Ksztalcenia Zawodowego 1 Ustawicznego II realizowanego
w Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego nr 2 w Wadowicach, Nr umowy
o dofinansowanie: RPMP.10.02.02-12-0030/19-00,
- Andrychowskie Centrum Ksztalcenia Zawodowego 1 Ustawicznego II realizowanego
w Centrum Ksztalcenia Zawodowego 1 Ustawicznego w Andrychowie, Nr umowy
o dofinansowanie: RPMP.10.02.02-12-0023/19-00,
- Nowe Kompetencje Nowe Mozliwosci - wsparcie Zespolu Szkét im. Komisji Edukacji
Narodowej w Kalwarii Zebrzydowskiej realizowanego w Zespole Szkot im. Komisji Edukacji
Narodowej w Kalwarii Zebrzydowskiej, Nr umowy o dofinansowanie: RPMP.10.02.02-12-
0028/19-00,

§3
1. Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w imieniu i na rzecz
Instytucji Zarzadzajacej 1 na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie oraz na mocy
umowy zwartej wdniu ...............o.oals. 2023 .
2. Wykonawca zobowigzany jest dotozy¢ szczegdlnej starannosci w celu ochrony interesow
0sOb, ktorych dane dotycza i1 spetni¢ wszystkie przestanki zgodnie z ustawa z dnia 10 maja
2018 r. 0 ochronie danych osobowych oraz Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
[UE] 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych ).
3. Powierzenie przetwarzania danych osobowych Wykonawcy przez Zamawiajacego nastepuje
wylacznie w celu wykonania niniejszej umowy 1 w zakresie okre§lonym w ust. 4.
4. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez
Zamawiajacego jest okreSlony w Zalgczniku nr 1 do niniejszej umowy. Zamawiajacy
umocowuje Wykonawce do wydawania oraz odwotywania swoim pracownikom upowaznien
do przetwarzania danych osobowych. Wykonawca ograniczy dostgp do danych osobowych
wylacznie do pracownikow posiadajacych upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.
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5. Zamawiajacy dopuszcza stosowanie przez Wykonawce wzoru upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych, stanowigcych cze$¢ Polityki Bezpieczenstwa Danych
Osobowych Wykonawcy o ile zawiera on elementy wskazane we wzorze upowaznienia,
o ktorym mowa w ust. 6.
6. Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych jest okreslony w Zataczniku nr 2
do niniejszej umowy. Upowaznienia sg wazne do dnia odwotania, nie dluzej jednak niz do
konca obowigzywania niniejszej umowy. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania zatrudnienia
upowaznionego pracownika. Wzoér odwolania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy.
7. Wykonawca oraz jego pracownicy nie decyduja o celach i §rodkach przetwarzania danych
osobowych.

§4
1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru ,,Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Matopolskiego 2014-2020” - jest Instytucja Zarzadzajaca
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020
z siedziba w Krakowie przy ul. Basztowej 22, 31-156 Krakéw, adres do korespondencji
ul. Ractawicka 56, 30-017 Krakow.
2. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru danych ,,Centralny
system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow operacyjnych” jest Minister
wlasciwy do spraw rozwoju z siedzibag w Warszawie, ul. Wspolna 2/4, 00-926 Warszawa.
3. Administratorem zebranych danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru pn.: ,,Zbi6r
danych osobowych ucznidow, nauczycieli oraz innych o0sob realizujacych projekty pn.
Turystyczno-Gastronomiczne Centrum Ksztalcenia Zawodowego 1 Ustawicznego II,
Wadowickie Centrum Ksztalcenia Zawodowego 1 Ustawicznego II, Andrychowskie Centrum
Ksztatcenia Zawodowego 1 Ustawicznego II oraz Nowe kompetencje nowe mozliwosci -
wsparcie Zespotu Szkét im. Komisji Edukacji Narodowej w Kalwarii Zebrzydowskiej
realizowanych w ramach 10 Osi priorytetowej Wiedza ikompetencje Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 Dziatanie 10.2 Rozwdj
Ksztatcenia Zawodowego, Poddziatanie 10.2.2 Ksztalcenie zawodowe uczniéw - jest Powiat
Wadowicki, ktéry jest Beneficjentem 1 realizatorem projektow realizowanych
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014
— 2020, z siedziba w Wadowicach przy ul. Batorego 2, 34-100 Wadowice.

§5
1. Wykonawca zapewni S$rodki techniczne 1 organizacyjne umozliwiajagce nalezyte
zabezpieczenie danych osobowych, wymagane przepisami prawa, w tym w szczegolnosci
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady [UE] 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) oraz Ustawg z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych (tj.: Dz.U. z 2019 r. poz. 1781), Wykonawca bedzie
w szczeg6lnosci:
a) prowadzi¢ dokumentacj¢ opisujgca sposob przetwarzania danych osobowych oraz §rodki
techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrone przetwarzanych danych osobowych,
w tym w szczeg6lnosci, Polityke Bezpieczenstwa Danych Osobowych oraz Instrukcje
Zarzadzania Systemem Informatycznym stuzacym do Przetwarzania Danych
Osobowych,
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b) przechowywaé dokumenty w specjalnie do tego przeznaczonych szafach zamykanych
na zamek lub w zamykanych na zamek pomieszczeniach, niedostepnych dla osob
nieupowaznionych do przetwarzania danych osobowych,

c) prowadzi¢ ewidencj¢ pracownikow upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z realizacjg kursu/6w realizowanego w ramach Projektu.

§6
1. Wykonawca zobowigze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych do
przestrzegania nastepujacych zasad postgpowania z dokumentami:
a) pracowania jedynie z dokumentami niezb¢dnymi do wykonania obowiazkéw wynikajacych
Z niniejszej uUMowy,
b) przechowywania dokumentow w czasie nie dtuzszym niz czas niezbedny do zrealizowania
kursu/6w, do ktorych wykonania dokumenty sg przeznaczone,
¢) nietworzenia kopii dokumentéw innych, niz niezbedne do realizacji niniejszej umowy,
d) zachowania poufnosci danych osobowych oraz informacji o stosowanych sposobach ich
zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego taczacego osob¢ upowazniong do
przetwarzania danych osobowych z Zamawiajacym,
e) zabezpieczenia dokumentdéw przed dostgpem oséb nieupowaznionych do przetwarzania
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy
o ochronie danych osobowych, nieautoryzowana zmiang, utrata, uszkodzeniem Iub
Zniszczeniem.
2. Wykonawca bedzie stale nadzorowal osoby upowaznione do przetwarzania danych
osobowych, w zakresie zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych.
3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w poufnosci wszystkich danych osobowych,
jak rowniez sposobu ich zabezpieczania, powierzonych mu w trakcie obowigzywania umowy
lub uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem czynnosci objetych niniejsza umowa, takze po
rozwigzaniu niniejszej Umowy.
4. Wykonawca zobowigze swoich pracownikow i bgdzie od nich wymagal zachowania
powierzonych danych osobowych a takze sposobu ich zabezpieczania w poufnosci zarowno
w trakcie obowigzywania niniejszej umowy jak réwniez po jej rozwigzaniu.
5. Wykonawca niezwlocznie informuje Zamawiajacego o wszelkich przypadkach naruszenia
tajemnicy danych osobowych lub o ich niewlasciwym uzyciu, wszelkich czynnos$ciach
z wlasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych prowadzonych
w szczegbdlnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych, urzedami
panstwowymi, policja lub przed sadem.

§7
Wykonawca zobowiazuje si¢ do:
1) zabezpieczenia korespondencji i1 wszelkich dokumentéw przed dostgpem o0sob
nieupowaznionych do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych,
a w szczegblnosci przed kradzieza, uszkodzeniem i zagini¢ciem,
2) niewykorzystywania zebranych na podstawie niniejszej umowy danych osobowych dla
celow innych niz okreslone w niniejszej umowie,
3) usunigcia z elektronicznych nos$nikéw informacji wielokrotnego zapisu w sposéb trwatly
1 nieodwracalny oraz zniszczenia nosnikéw papierowych 1 elektronicznych no$nikow
informacji jednokrotnego zapisu, na ktorych utrwalone zostaly powierzone dane osobowe.
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§8
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do udzielenia Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji
Posdredniczacej 1 Zamawiajacemu na kazde zadanie, informacji na temat przetwarzania
wszystkich danych osobowych zgodnych z RODO przez Wykonawceg, a w szczegdlnosci
niezwlocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia obowigzkow
dotyczacych ochrony danych osobowych.
2. Wykonawca umozliwi Zamawiajacemu, IZ, IP lub podmiotom przez nie upowaznionym
kontroli zgodnos$ci z ustawa o ochronie danych osobowych, RODO i rozporzadzeniem
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacjg kursu
w miejscach, w ktorych sg przetwarzane powierzone dane osobowe. Zawiadomienie
o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu
(Wykonawcy) co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczegciem kontroli lub audytu.
3. W przypadku powzigcia przez Zamawiajacego, Instytucje¢ Zarzadzajaca, Instytucje
Posredniczacg wiadomosci o razacym naruszeniu przez Wykonawce zobowigzan wynikajacych
z ustawy o ochronie danych osobowych, rozporzadzenia w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych, Wykonawca umozliwi Zamawiajagcemu, 1Z, IP lub
podmiotowi przez nie upowaznionym, dokonanie niezapowiedzianej kontroli w celu,
o ktérym mowa w ust. 2.

§9
Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres od ...........ccooiiiiiiiiiiiiiiinn do

§10
Wszelkie zmiany lub uzupetienia niniejszej umowy moga nastapic¢ za zgoda Stron w formie
pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

§11

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa znajduja zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego, Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady [UE] 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych), ustawy z dnia 10 maja 2018r.
o ochronie danych osobowych oraz w odpowiednim zakresie Zasady przetwarzania danych
osobowych (wersja maj 2019 — zalacznik nr 1 do umowy wskazany w § 12).

§12
Integralng czgscig umowy jest Zatacznik nr 3 do Umowy Nr RPMP.10.02.02-12-02...../19-00
z dnia 19.05.2019 r. zawartej pomiedzy Powiatem Wadowickim, a Malopolskim Centrum
Przedsiebiorczosci w Krakowie pn. ,,Zasady przetwarzania danych osobowych.”

§13
Wszelkie zmiany lub uzupehienia niniejszej umowy moga nastapi¢ za zgoda Stron w formie
pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.
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§ 14
Niniejsza umowe sporzadzono w trzech (3) jednobrzmigcych egzemplarzach - jeden (1)
egzemplarz dla Wykonawcy, dwa (2) dla Zamawiajacego.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatqcznik nr 1
Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Zakres danych osobowych uzytkownikow Centralnego systemu teleinformatycznego,
uczestnikow bioracych udzial w projektach realizowanych w ramach projektow
realizowanych pn.:

- Turystyczno-Gastronomiczne Centrum Ksztatlcenia Zawodowego 1 Ustawicznego II
realizowanego w  Centrum Ksztalcenia Zawodowego 1 Ustawicznego nr 1
w Wadowicach, Nr umowy o dofinansowanie: RPMP.10.02.02-12-0029/19-00,

- Wadowickie Centrum Ksztalcenia Zawodowego 1 Ustawicznego II realizowanego
w Centrum Ksztatcenia Zawodowego i1 Ustawicznego nr 2 w Wadowicach, Nr umowy
o dofinansowanie: RPMP.10.02.02-12-0030/19-00,

- Andrychowskie Centrum Ksztalcenia Zawodowego 1 Ustawicznego II realizowanego
w Centrum Ksztatcenia Zawodowego 1 Ustawicznego w Andrychowie, Nr umowy
o dofinansowanie: RPMP.10.02.02-12-0023/19-00,

- Nowe Kompetencje Nowe Mozliwosci - wsparcie Zespotu Szkét im. Komisji Edukacji
Narodowej w Kalwarii Zebrzydowskiej realizowanego w Zespole Szkét im. Komisji Edukacji
Narodowej w Kalwarii Zebrzydowskiej, Nr umowy o dofinansowanie: RPMP.10.02.02-12-
0028/19-00.
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DANE UCZESTNIKOW INDYWIDUALNYCH

Nazwa
1 Lp.
2 Rodzaj uczestnika
3 Nazwa instytucji
4 Imig (imiona)
S Nazwisko
6 PESEL
7 Pte¢
8 Wiek w chwili przystgpowania do projektu
9 Wyksztalcenie
10 Wojewddztwo
11 Powiat
12 Gmina
13 Miegjscowosé
14 Ulica
15 Nr budynku
16 Nr lokalu
17 Kod pocztowy
18 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
19 Telefon kontaktowy
20 Adres e-mail
21 Data rozpoczgcia udziat w projekcie
22 Data zakofczenia udziatu w projekcie
23 Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu
24 Planowana data zakonczenia edukacji w placowce edukacyjnej, w ktdrej skorzystano ze wsparcia
25 Wykonywany zawod
26 Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)
27 Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie
28 Inne rezultaty dotyczace osob mtodych(dot. IZM-Inicjatywy na rzecz zatrudnienia Mtodych)
29 Zakonczenie udziatu osoby we wsparciu zgodnie z zaplanowang dla niej $ciezka uczestnictwa
30 Rodzaj przyznanego wsparcia
31 Data rozpoczecia udzialu we wsparciu
32 Data zakonczenia we wsparciu
33 Data zalozenia dzialalnosci gospodarczej
34 Kwota przyznanych $rodkéw na zatozenie dziatalno$ci gospodarczej
35 PKD zatozonej dziatalnosci gospodarcze;j
36 Osoba nalezaca do mniejszo$ci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia
37 Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan
38 Osoba z niepetnosprawnos$ciami
39 Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej
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Zatqcznik nr 2
Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE Nr.........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zdniem ...........ooooiiiinn. 1., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych), upowazniam Pana/Panig* ... do
przetwarzania danych osobowych w zbiorze danych;

1) ,,Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Malopolskiego 2014-2020” - jest
Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Matopolskiego
na lata 2014-2020 z siedzibg w Krakowie przy ul. Basztowej 22, 31-156 Krakow,

2) ,,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programdéw operacyjnych” jest
minister wlasciwy do spraw rozwoju z siedzibg w Warszawie przy ul. Wiejskiej 2/4, 00-926
Warszawa,

3) ,,Zbidr danych osobowych uczniéw, nauczycieli oraz innych osob realizujacych projekty pn.
Turystyczno-Gastronomiczne Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego 11,
Wadowickie Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego II, Andrychowskie
Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego II oraz Nowe Kompetencje Nowe
Mozliwosci - wsparcie Zespolu Szkol im. Komisji Edukacji Narodowej w Kalwarii
Zebrzydowskiej realizowanych w ramach 10 Osi priorytetowej Wiedza i kompetencje
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020
Dziatanie 10.2 Rozw¢j Ksztatcenia Zawodowego, Poddziatanie 10.2.2 Ksztalcenie zawodowe
ucznidw - jest Powiat Wadowicki, ktory jest Beneficjentem i realizatorem projektéw
realizowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego
na lata 2014 — 2020, z siedzibg w Wadowicach przy ul. Batorego 2, 34-100 Wadowice.
Upowaznienie  wygasa z chwila ustania  Pana/Pani*  stosunku  prawnego

Czytelny podpis osoby upowaznionej
do wydawania i odwolywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymalem/am

miejscowos$é, data, podpis

Os$wiadczam, ze zapoznatlem/am si¢ z przepisami obowigzujacymi dotyczacymi ochrony
danych osobowych, w tym z RODO, a takze z obowigzujacymi w Starostwie Powiatowym
w Wadowicach, w szkole (nazwa szkoly) .............coiiiiiiiiiiiiiiii., opisem
technicznych 1 organizacyjnych $rodkéw zapewniajagcych ochrone i bezpieczenstwo
przetwarzania danych osobowych i zobowiazuj¢ si¢ do przestrzegania zasad przetwarzania
danych osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi
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zapoznatem/am si¢ oraz sposobow ich zabezpieczania, zarowno w okresie trwania umowy jak
roOwniez po ustania stosunku prawnego taczacego mnie z Powiatem Wadowickim.

Upowaznienie obowigzuje na czas trwania umowy .....................na okres od ............ do

Czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢
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Zatqcznik nr 3
Wzor odwolania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr .........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zdniem ..........ooiiiiiiiiiiin., 1., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych), odwotuje upowaznienie Pana/Pani* .........................
1) RN do przetwarzania danych osobowych wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej
do wydawania i odwolywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymalem/am

miejscowosc¢, data, podpis

*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 5 do SWZ
NIZ.272.TP.10.2023

Opis przedmiotu zamowienia

Organizacja i przeprowadzenie kursow zawodowych:

1. kurs kasjer walutowo — zlotowy dla 11 os6b,
2. kurs menager branzy HO-GA-TUR dla 23 oséb.

dla ucznidéw/uczennic w ramach projektu pn. ,,Turystyczno-Gastronomiczne Centrum
Ksztalcenia Zawodowego i1 Ustawicznego II” realizowanego w Centrum Ksztalcenia
Zawodowego 1 Ustawicznego Nr 1 w Wadowicach - w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 10 Osi Priorytetowej Wiedza
1 kompetencje, Dzialanie 10.2 Rozwoj Ksztalcenia Zawodowego Poddziatanie 10.2.2
Ksztalcenie Zawodowe Ucznidow — SPR wspodtfinansowanego przez Uni¢ Europejska
z Europejskiego Funduszu Spotecznego wg 2 zadan:

ZADANIE NR 1: Organizacja i przeprowadzenie kursu kasjera walutowo-zlotowego
w__ramach projektu pn. .. Turystyczno-Gastronomiczne Centrum _Ksztalcenia
Zawodowego i Ustawicznego II” realizowanego w Centrum Ksztalcenia Zawodowego
i Ustawicznego Nr 1 w Wadowicach.

I. Okreslenie przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu kasjera walutowo-
zlotowego dla 11 wuczniow/uczennic szkol ponadgimnazjalnych ksztatcacych —sie
w Technikum, Branzowej Szkole I stopnia oraz uczniow szkoél ogdlnoksztatcacych
(w ograniczonym zakresie) w Powiecie Wadowickim, Subregionie Matopolski Zachodniej
oraz w Wojewodztwie Malopolskim w ramach projektu pn. ,, Turystyczno-Gastronomiczne
Centrum Ksztatcenia Zawodowego 1 Ustawicznego I1” realizowanego w Centrum Ksztatcenia
Zawodowego i Ustawicznego Nr 1 w Wadowicach.

I1. Ilo$¢ uczestnikow/Termin:

Grupa 11 uczestnikow od dnia 11.04.2023 r. do 15.05.2023 r.

Dzien 11.04.2023 r. ma by¢ pierwszym dniem rozpoczecia kursu.

Ostateczna lista uczestnikow kursu zostanie przekazana Wykonawcy w dniu podpisania umowy
przez Zamawiajacego, na podstawie, ktorej w § 1 Umowy zostanie okreslona liczba
uczestnikow kursu. Zamawiajacy zaptaci za faktyczng liczbg osob konczacych kurs za
wyjatkiem nieprzewidzianych sytuacji losowych, np. wypadek, ciezka choroba (po
zrealizowaniu przez ucznia min. 30% kursu). Takie sytuacje beda rozpatrywane przez
Zamawiajacego indywidualnie majac na wzgledzie ilos¢ zrealizowanych zajec.

II1. Zakres programowy:
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Program kursu powinien obejmowa¢ 30 godzin zaje¢ (5 godzin teoretycznych i 25 godzin
praktycznych).

Godzina zaj¢¢ teoretycznych obejmuje 45 minut zaj¢¢, natomiast godzina zaje¢ praktycznych
obejmuje 60 minut zajg¢. Dlugo$¢ przerw jest ustalana w sposob elastyczny przez Wykonawce
(czas trwania przerwy nie jest wliczany w czas realizacji zaj¢¢). Zajecia mogg odbywac si¢
codziennie od poniedziatku do pigtku, w dni nauki szkolnej przed lub po zakonczeniu zajec¢
szkolnych, a w weekendy, po wczesniejszym ustaleniu terminu
z Mentorami zawodowymi 1 uczestnikami kursu. Wykonawca po podpisaniu umowy
(podpisanie umowy nastepuje w siedzibie Zamawiajgcego) przed realizacja kursu, co najmniej
na 3 dni przed rozpoczgciem kursu, ma obowigzek dostarczy¢ do Mentora Zawodowego
szczegotowy harmonogram kursu. Miejsca, wyposazenie, sprzet, niezbedne narzgdzia,
materiaty 1 produkty do przeprowadzenia kursu muszg odpowiada¢ wymaganiom zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa dotyczacymi realizacji przedmiotowego kursu zarowno w
czesci teoretycznej jak i1 praktyczne;.

Celem kursu jest nabycie podstawowej wiedzy, umiej¢tnosci oraz przygotowanie
uczestnikow do wykonywania czynnoSci w zakresie pracy na stanowisku kasjera
zlotowkowo — walutowego i uzyskanie Certyfikatu potwierdzajacego nabycie kompetencji.

IV. Program kursu powinien obejmowa¢ m.in. nastepujace zagadnienia:

Zajecia teoretyczne i praktyczne:

— znaki pieni¢zne 1 identyfikacja ich autentycznos$ci (wspdlne cechy banknotow, papier
banknotowy, techniki druku, zabezpieczenia banknotéw, monety),

— waluty zagraniczne (USD, EUR, CHF, GBP) i pienigdze polskie (nominaty, zabezpieczenia,
sposoby rozpoznawania, techniki liczarskie),

— falsyfikaty i ich identyfikacja (rodzaje fatszerstw banknotdw, techniki fatszerskie banknotow,
falsyfikaty monet),

— wybrane problemy dewizowe i bankowe (przepisy prawa dewizowego, zasady i tryb
postepowania
w przypadku ujawnienia falsyfikatoéw, wymiana zniszczonych i1 uszkodzonych polskich
znakow pienigznych, przechowywanie i przewozenie warto$ci, warunki skupu pieniedzy
zagranicznych,

— etyka zawodu kasjera (obowiazki, odpowiedzialno$¢ materialna i karna kasjera),

— czynniki wptywajace na prace kasjera 1 wynikajace z nich zagrozenia (stres, warunki pracy,
zachowanie klienta, postawa kasjera wobec klienta, putapki, oszustwa).

V. Wiedza i umiejetnosci nabyte po ukonczeniu kursu przez ucznia:

Po ukonczeniu kursu uczen posiada niezb¢dng wiedze na stanowisku kasjera ztotdéwkowo -
walutowego w sklepach, bankach itp. Wykonawca wyda Zaswiadczenie MEN zgodne
z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z 18 sierpnia 2017 roku w sprawie
ksztalcenia ustawicznego w formie pozaszkolnej (Dz.U. z 2017 r. poz.1632) wraz
z suplementem okreslajagcym efekty uczenia si¢ (nabycie przez uczestnikow kursu wiedzy
teoretycznej 1 praktycznej), jesli Wykonawca jest do tego uprawniony i/lub
zaswiadczenie/certyfikat w jezyku polskim i w jezyku obcym (do wyboru) zawierajacymi
informacj¢ o wspoéifinansowaniu ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
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Funduszu Spotecznego opatrzonych znakiem Funduszy Europejskich z nazwa programu,
herbem wojewodztwa matopolskiego, flaga Rzeczypospolitej Polskie;.

Uczen po ukonczeniu kursu uzyska wiedz¢ niezbedna do podjecia pracy w sklepach, bankach
czy hurtowniach.

Efekty uczenia /Uczen zna i potrafi:

- cechy autentycznych banknotow, techniki druku,

- sposoby zabezpieczenia banknotéw, cechy monet,

- stopy monetarne i technologi¢ produkcji monet, nominaty,

- zabezpieczenia i sposoby rozpoznawania podstawowych walut: EUR, USD, CHF, GBP,
- rodzaje falszerstw banknotow, falsyfikaty monet,

- przepisy prawa dewizowego dotyczace wartosci dewizowych, walut wymienialnych, obrotu
dewizowego 1 dzialalno$ci kantorowej,

- zasady 1 tryb postgpowania w przypadku ujawnienia falsyfikatow,

- jak 1 gdzie wymieni¢ zniszczone 1 uszkodzone polskie znaki pieni¢zne,

- jak przechowywac 1 przewozi¢ wartosci,

- jakie sg warunki skupu pienigdzy zagranicznych,

- obowigzki 1 odpowiedzialno$¢ karng, materialna kasjera,

- czynniki wptywajace na prace kasjera.

— rozpozna¢ autentyczne banknoty i monety,

— szybko liczy¢ banknoty,

— rozpozna¢ fatszywe banknoty i monety,

— wymieni¢ zniszczone i uszkodzone polskie znaki pieni¢zne,

— 1dentyfikowac¢ podejrzanych klientéw i typowac takie transakcje,

— ograniczy¢ zagrozenia wynikajace z czynnikow wptywajacych na prace kasjera.

V1. Wymagania od Wykonawcy:

Dzialajac na podstawie art. 242 ust. 2 pkt. 5) Ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
z 2022 r. poz. 1710, ze zm.) w zwiagzku z konieczno$cig zapewnienia jak najwyzszej jakoSci
kursu, kryteriami oceny ofert moga by¢ w szczeg6lnosci kryteria odnoszace si¢ do
organizacji, kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia oséb wyznaczonych do realizacji
zamoOwienia, jezeli moga one mie¢ znaczacy wplyw na jako§¢ wykonania zamodwienia.
Zamawiajacy wymaga zatem, aby Wykonawca zagwarantowal, aby kurs byl prowadzony na
mozliwie najwyzszym poziomie, wobec czego wymaga si¢, aby wykonawca spehit ponizsze
warunki w trakcie realizacji kursu.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat co najmnie;j:

e 2 osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, ktore posiadaja doswiadczenie
zawodowe tj. w ostatnich 3 latach przed dniem wszczgcia postgpowania, kazdy z nich
przeprowadzit co najmniej po 3 kursy o podobnej tematyce do przedmiotu zamowienia
tj. kursy kasjera walutowo - ztotowego certyfikujacego.

Wykonawca zobowiazany jest do pokrycia kosztdéw zwigzanych z realizacja kursu tj.
w szczeg6lnosci do:

- organizacji kursu — zaje¢ teoretycznych 1 praktycznych w miejscach speiniajacych wymogi
bhp (w przypadku organizacji zaje¢ poza miejscowoscia w ktorej ma siedzibe szkota

realizujaca projekt w ramach ktorego organizowany jest kurs bedacy przedmiotem umowy -
Wykonawca pokrywa koszty przejazdu uczestnikow kursu na zajgcia 1 z powrotem) oraz
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pokrycia wszelkich koszow zwigzanych z walidacja i certyfikacja, egzaminem i wydaniem
stosownych dokumentow potwierdzajacych zdobyte uprawnienia,

- ubezpieczenia uczestnikOw/uczestniczki kursu w niezbednym zakresie (ubezpieczenie
obejmuje wypadki powstate w zwigzku z udziatem w kursie, w drodze do miejsca odbywania
kursu i z powrotem),

- przekazania materialdéw szkoleniowych oraz zapewnienia niezbednego sprzetu 1 urzadzen
w ilosci odpowiedniej do prawidtowej realizacji zajg¢ praktycznych,

- realizacji kursu przez wykwalifikowanych wykladowcow 1 instruktoréw, posiadajacych
stosowne uprawnienia i dos§wiadczenie w prowadzeniu kursu,

- przekazania $§rodkoéw ochrony osobistej dla kazdego uczestnika/uczestniczke na czas trwania
kursu, jesli s3 wymagane.

ZADANIE NR 2: Organizacja i przeprowadzenie kursu menager branzy HO-GA-TUR
w__ramach projektu pn. .. Turystyczno-Gastronomiczne Centrum Ksztalcenia
Zawodowego i Ustawicznego II” realizowanego w Centrum Ksztalcenia Zawodowego
i Ustawicznego Nr 1 w Wadowicach.

I. Okreslenie przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu menager branzy HO-
GA-TUR dla 23 wuczniow/uczennic szkot zawodowych ksztalcagcych sie¢ w Technikum,
Branzowej Szkole I stopnia oraz uczniow szkot ogélnoksztatcacych (w ograniczonym zakresie)
w  Powiecie =~ Wadowickim, Subregionie Matopolski ~ Zachodnie;j oraz
w Wojewodztwie Matopolskim w ramach projektu pn. Turystyczno-Gastronomiczne Centrum
Ksztalcenia Zawodowego 1 Ustawicznego II realizowanego w Centrum Ksztalcenia
Zawodowego i Ustawicznego Nr 1 w Wadowicach.

II. Ilo$¢ uczestnikow/Termin:

Grupa 23 uczestnikow od dnia 11.04.2023 r. do 15.05.2023 r.

Dzien 11.04.2023 r. ma by¢ pierwszym dniem rozpoczecia kursu.

Ostateczna lista uczestnikow kursu zostanie przekazana Wykonawcy w dniu podpisania umowy
przez Zamawiajacego, na podstawie ktorej w § 1 Umowy zostanie okreslona liczba
uczestnikow kursu. Zamawiajacy zaptaci za faktyczng liczbg oséb konczacych kurs za
wyjatkiem nieprzewidzianych sytuacji losowych, np. wypadek, cigzka choroba (po
zrealizowaniu przez ucznia min. 30% kursu). Takie sytuacje beda rozpatrywane przez
Zamawiajacego indywidualnie majac na wzgledzie ilo$¢ zrealizowanych zajec.

II1. Zakres programowy:

Program kursu powinien obejmowac¢ 30 godzin zaje¢ (20 godzin teoretycznych i 10 godzin
praktycznych).

Godzina zaj¢¢ teoretycznych obejmuje 45 minut zaj¢¢, natomiast godzina zaje¢ praktycznych
obejmuje 60 minut zajg¢. Dlugo$¢ przerw jest ustalana w sposob elastyczny przez Wykonawce
(czas trwania przerwy nie jest wliczany w czas realizacji zaje¢). Wykonawca po podpisaniu
umowy (podpisanie umowy nastepuje w siedzibie Zamawiajacego) przed realizacjg kursu, co
najmniej na 3 dni przed rozpoczg¢ciem kursu, ma obowigzek dostarczy¢é do Mentora
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Zawodowego szczegdtowy harmonogram kursu. Miejsca, wyposazenie 1 sprzet
wykorzystywane do realizacji kursu muszg odpowiada¢é wymaganiom zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa dotyczacymi realizacji przedmiotowego kursu zaréwno
w czes$cl teoretycznej, jak i praktycznej.

Celem kursu jest nabycie podstawowej wiedzy i umiejetnosci kierowania restauracjq
lub hotelem, organizacji pracy zespolow, planowanie pracy restauracji Ilub dzialu
hotelowego. Dobor odpowiednich narzqdzi dla uzyskania jak najlepszych efektow
sprzedaiowych swiadczonych ustug w braniy HO-GA-TUR. Wjyposaienie ucznia
w umiejetnosci wspolpracy w grupie i wlasciwej komunikacji miedzyludzkiej.

Program kursu powinien obejmowa¢ m.in. nastepujace zagadnienia:

Zajecia teoretyczne i praktyczne:

1. Pojecie biznesu w branzy gastronomiczno - hotelarskiej: podziat i analiza kosztow statych
1 zmiennych, pojecie 1 znaczenie Food Cost i Beverage Cost; koszty wynagrodzen i koszty
pracy; koszty mediow.

2. Szczegodtowa analiza kosztow w rentownej firmy: gospodarka magazynowa, identyfikacja

1 przeciwdziatanie stratom, zarzadzanie zamodwieniami. Dwustopniowa weryfikacja

zamoOwien

Znaczenie lokalizacji dziatalnos$ci gastronomicznej 1 hotelarskie;.

4. Audyt lokalu pod dziatalno§¢ gastronomiczng i hotelarska. Aspekty adaptacyjne /
budowlane, srodowiskowe i prawne; koszty inwestycji w lokalu; oméwienie znaczenia
i specyfiki projektu technologicznego.

5. Sktadowe sukcesu restauracji i hotelu (faza koncepcyjno - projektowa, wybor lokalizacji,
czynnik ludzki, management). Kluczowe znaczenie czynnika ludzkiego. Okreslenie
wlasciwej grupy docelowe;j. Polityka cenowa.

6. Rola 1 cechy profesjonalnego managera: manager jako gospodarz; umiejetne podejscie
do Goscia/Klienta; rozwigzywania sytuacji kryzysowych; mechanizm budowania
autorytetu; budowanie zespotu; geneza konfliktow i sposoby przeciwdziatania; rozdzielanie
zasobow ludzkich; B2C i B2B - specyfika relacji; rodzaje struktur pracowniczych,
hierarchia pracownicza.

7. Macierz BCG - narzedzie profesjonalnego manager.

8. Analiza SWOT.

9. Cwiczenia w grupach: budowa wiasnej restauracji lub hotelu.

0. Wybdr formy prawnej przedsigbiorstwa - jednoosobowa dziatalnos$ci gospodarcza, spotka
cywilna, spotka prawa handlowego (spotka jawna, spotka z o.0., inne). Wady 1 zalety.

11. HR - polityka personalna.

12. Marketing.

13. Goscinnos¢ jako kluczowy aspekt funkcjonowania.

14. Hotel: obstuga recepcji, czgs¢ rekreacyjna. Stuzba pigter. Resident menager.

15. Restauracja: Projektowanie Menu. Dopasowanie do grupy docelowej. Zmiennos$¢
/sezonowos¢. Przepisy prawne i standardy - w restauracji. podstawowe zagadnienia budowy
karty win. Podstawowe zatozenia pionu alkoholowo-barowego w lokalu gastronomicznych.
Kawa i herbata. Napoje bezalkoholowe alkohole niskoprocentowe
i wysokoprocentowe. Zezwolenie na sprzedaz alkoholu (tzw. koncesja). Koszty

1 formalnosci. Rola =zarzadcy lub wilasciciela budynku. Systemy rozliczania
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i opodatkowanie napiwkow i serwisow. Wzor ksigzki produkceyjnej - omowienie i analiza.
Koncowe rozliczenie food cost w restauracji w ujeciu miesigcznym. Podsumowanie
Znaczenia standaryzacji w gastronomii. Raport kasowy. Koncerny alkoholowe wspotpraca
i kontrakty. Ofertowanie - techniki perswazyjne.

16. Prawa autorskie, a odtwarzanie muzyki w lokalu. ZAiKS, ZPAV i STOART. Niezalezne
firmy oferujace muzyke.

17. Oszustwa i kradzieze pracownikOw gastronomii; sposoby zwalczania i eliminowania
negatywnych dziatan pracownikéw. Elektroniczne systemy remanentowe, druki
inwentaryzacyjne. Spis z natury.

18. Przygotowanie grafikow pracowniczych.

IV. Wiedza i umiejetnosci nabyte po ukonczeniu kursu przez ucznia:

Po ukonczeniu kursu 1 zdaniu egzaminu przez ucznia Wykonawca wyda Zaswiadczenie MEN
zgodne z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z 18 sierpnia 2017 roku w sprawie
ksztalcenia ustawicznego w formie pozaszkolnej (Dz.U. z 2017 r. poz.1632) wraz z
suplementem okreslajacym efekty uczenia si¢ (nabycie przez uczestnikéw/czek kursu wiedzy
teoretycznej 1 praktycznej), jesli Wykonawca jest do tego uprawniony i/lub
zaswiadczenie/certyfikat w jezyku polskimi 1 w jezyku obcym (do wyboru) zawierajagcymi
informacj¢ o wspotfinansowaniu ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego opatrzonych znakiem Funduszy Europejskich z nazwa programu,
herbem wojewodztwa matopolskiego, flaga Rzeczypospolitej Polskiej. Uczen po ukonczeniu
kursu uzyska wiedze niezbedna do podjecia pracy na stanowisku menagera restauracji lub
hotelu. Bedzie posiadat wiedz¢ dotyczaca obowiazkoéw menagera i sposoboéw radzenia sobie z
okreslonymi zadaniami.

Efekty uczenia /Uczen zna i potrafi:

— wyjasni¢ pojecia okreslajgce podstawy biznesu w branzy gastronomiczno — hotelarskiej;

— dokona¢ analizy optacalnosci otwarcia hotelu lub restauracji;

— dokona¢ audytu lokalu i lokalizacji terenu pod otwarcie restauracji lub hotelu;

— wymieni¢ czynniki majace wyplyw na sukces restauracji lub hotelu;

— okresli¢ cechy i role profesjonalnego menagera;

— dokona¢ analizy;

— okresli¢ zasady jakimi rzadzi si¢ marketing;

— okresli¢ kluczowe zasady goscinnosci i zastosowac je w praktyce;

— scharakteryzowac¢ pracg poszczegdlnych dziatow hotelu;

— zarzadzaé restauracja: opracowaé menu, zalatwi¢ koncesje, dokonaé¢ zakupu odpowiednie;j
jakosci surowcow 1 produktow;

— wilasciwie zorganizowaé prace zespohu, ktérym zarzadza; uktada¢ harmonogramy pracy,
rozwigzywac konflikty w grupie;

— obstugiwac programy komputerowe stuzace do zarzadzania restauracjg lub hotelem.

Zajecia powinny odbywac si¢ w miejscu wyposazanym w urzadzenia multimedialne takie jak
sprzet komputerowy, projektory, branzowe oprogramowanie komputerowe, odpowiednie
materialty pomocnicze, ktorymi na co dzien postugujg si¢ managerowie z branzy
gastronomiczno - hotelarskiej. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia warunkow
zgodnych z przepisami BHP w trakcie trwania kursu.
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V. Wymagania od Wykonawcy:

Dziatajac na podstawie art. 242 ust. 2 pkt. 5) Ustawy Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z
2022 r. poz. 1710, ze zm.) w zwigzku z konieczno$cia zapewnienia jak najwyzszej jakosci kursu,
kryteriami oceny ofert moga by¢ w szczegolnosci kryteria odnoszace si¢ do organizacji,
kwalifikacji zawodowych i do§wiadczenia os6b wyznaczonych do realizacji zamowienia, jezeli
moga one mie¢ znaczacy wpltyw na jako$¢ wykonania zamowienia. Zamawiajacy wymaga
zatem, aby Wykonawca zagwarantowal, aby kurs byt prowadzony na mozliwie najwyzszym
poziomie, wobec czego wymaga si¢, aby wykonawca spehnit ponizsze warunki w trakcie
realizacji kursu.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat co najmnie;j:

e 2 osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, ktore posiadaja do$wiadczenie
zawodowe tj. w ostatnich 3 latach przed dniem wszczgcia postgpowania, kazdy z nich
przeprowadzit co najmniej po 3 kursy o podobnej tematyce do przedmiotu zamowienia
tj. menager w zakresie hotelarstwa i/lub gastronomii i/lub turystyki.

Wykonawca zobowiazany jest do pokrycia kosztow zwigzanych z realizacja kursu tj.

w szczeg6lnosci do:

a) organizacji kursu — zaje¢ teoretycznych i praktycznych w miejscach spetniajacych wymogi
bhp (w przypadku organizacji zaje¢ poza miejscowoscia w ktdrej ma siedzibe szkota
realizujaca projekt w ramach ktérego organizowany jest kurs bedacy przedmiotem umowy
- Wykonawca pokrywa koszty przejazdu uczestnikéw kursu na  zajgcia
1 z powrotem) oraz pokrycia wszelkich koszow zwiazanych z walidacjg i1 certyfikacja,
egzaminem i wydaniem stosownych dokumentow potwierdzajacych zdobyte uprawnienia,

b) ubezpieczenia uczestnikow kursu w niezbgdnym zakresie (ubezpieczenie obejmuje wypadki
powstatle w zwigzku z udziatem w kursie, w drodze do miejsca odbywania kursu
1z powrotem),

C) przekazania materiatdw szkoleniowych oraz zapewnienia niezbednego sprzetu i urzadzen w
ilosci odpowiedniej do prawidlowej realizacji zaje¢ praktycznych,

d) realizacji kursu przez wykwalifikowanych wyktadowcow i instruktoréw, posiadajacych
stosowne uprawnienia i do§wiadczenie w prowadzeniu kursu,

e) przekazania srodkow ochrony osobistej dla kazdego uczestnika na czas trwania kursu, jesli
s3 wymagane.

f) sala w ktorej beda odbywac si¢ zajecia winna by¢ wyposazona w komputery/laptopy wg.

przeliczen: 1 uczen x 1 komputer.

Kwalifikacje zgodne z ustawa z 22 srudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji.

W przypadku organizacji KURSOW KWALIFIKACYJNYCH wydane przez firme
Zaswiadczenie/Certyfikat winno by¢ zestawem efektow uczenia si¢, ktérych osiagnigcie
zostato formalnie potwierdzone przez t¢ instytucj¢ zgodnie z ustalonymi standardami
w wyniku walidacji 1 certyfikacji. Kurs kwalifikacyjny zakonczony jest egzaminem
potwierdzajagcym zdobyte kwalifikacje, przeprowadzonym przez instytucje certyfikujaca
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posiadajaca stosowne uprawnienia.

Walidacja to proces sprawdzania czy kompetencje wymagane dla danej kwalifikacji zostaly
osiggnicte. Obejmuje ona identyfikacje i dokumentacje posiadanych kompetencji oraz ich
weryfikacj¢ w odniesieniu do wymagan okreslonych dla kwalifikacji. Walidacja powinna by¢
prowadzona w sposob trafny (weryfikowane sg te efekty uczenia sig, ktore zostaly okreslone
dla danej kwalifikacji) 1 rzetelny (wynik weryfikacji jest niezalezny od miejsca, czasu, metod
oraz 0sob przeprowadzajacych walidacjg).

Wynikiem walidacji jest decyzja potwierdzajgca posiadanie efektéw uczenia si¢. Certyfikacja
to proces, w wyniku ktérego uczacy si¢ otrzymuje od upowaznionej instytucji formalny
dokument, stwierdzajacy, ze uzyskat okreslong kwalifikacje. Certyfikacja nastgpuje po
walidacji, w wyniku wydania pozytywnej decyzji stwierdzajacej, ze wszystkie efekty uczenia
si¢. wymagane dla danej kwalifikacji zostaly osiagnigte. Certyfikaty i inne dokumenty
potwierdzajace uzyskanie kwalifikacji powinny by¢ rozpoznawalne i uznawane w danym
srodowisku, sektorze lub branzy.

Wykonawca winien zapewnic¢ rozdzielnos¢ procesu ksztalcenia i walidacji.

W projektach realizowanych w ramach EFS mozna wykazywa¢ wylacznie kwalifikacje,
ktorych jakos¢ gwarantuja odpowiednie procedury i nadzér sprawowany przez
konkretny podmiot. Instytucjami certyfikujacymi moga by¢ np.; uczelnie, szkoly,
okregowe komisje egzaminacyjne, instytucje szkoleniowe, stowarzyszenia zawodowe
organy administracji publicznej - posiadajace uprawnienia do certyfikowania,
spelniajace wymogi okreslone w ustawie 0 ZSK z dnia 22 grudnia 2015 r.

Wydane dokumenty (zaswiadczenia czy certyfikaty) winne posiada¢ logotypy Unii
Europejskiej - Europejski Fundusz Spoteczny, Fundusze Europejskie - Program Regionalny,
Wojewddztwa Matopolskiego, Powiatu Wadowickiego (wzor przekaze Zamawiajacy w dniu
podpisania umowy).

W przypadku braku mozliwo$ci umieszczenia ww. logotypow na niektoérych dokumentach np.
zaswiadczeniu, konieczne jest wydanie dodatkowych zaswiadczen czy -certyfikatow
zawierajacych ww. informacje.

Do ww. Zaswiadczenia/Certyfikatu dolaczony winien by¢ suplement okreslajacy efekty
uczenia si¢: potwierdzenie nabyte] przez ucznia wiedzy, umiejetnosci 1 kompetencji
spolecznych przygotowujacych ucznia do wykonywania okreslonych zadan zwigzanych
z przedmiotowym kursem. Wykonawca jest zobowigzany do przeprowadzenia walidacji wrod
uczestnikow kursu a jej wyniki (kserokopie) Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu po
zakonczeniu kursu.

Zgodnie z Wytycznymi Podrgcznika Kwalifikowania Wydatkow objetych dofinansowaniem
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-
2020 (Wytyczne Programowe Instytucji Zarzadzajagcej RPO WM 2014-2020 Zat. nr 1 do
Uchwaty Nr 1089/17 Zarzadu Wojewddztwa Matopolskiego z dn. 4 lipca 2017 r.) oraz
Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spodjnosci na
lata 2014-2020 (Ministerstwo Rozwoju — Umowa Partnerstwa 2014-2020 z dn. 19 wrzes$nia
2016 r.) - wykonawca o$wiadcza, ze od dnia podpisania umowy na przeprowadzenie kursu/o6w

nie zachodzi konflikt interesow przy realizacji niniejszego zamoéwienia oraz nie be¢dzie miato
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miejsce podwojne finansowanie zwigzane z jego zatrudnieniem przy realizacji ww. umowy.

Warunki przeprowadzenia kursu:

Zajecia moga odbywac si¢ od poniedziatku do piatku, w dni nauki szkolnej, przed lub po
zakonczeniu zaje¢ szkolnych oraz w weekendy, w godzinach od 7.00 do 20.00, nie wigcej niz
4 godziny zegarowe w dni nauki szkolnej 1 nie wiecej niz 8 godzin zegarowych w dni wolne od
nauki szkolnej. We wskazanej liczbie godzin nalezy uwzgledni¢ min. dwie przerwy
15 minutowe przy 8 godzinach 1 min. jedng przerwe 15 minutowa przy 4 godzinach trwania
zaje¢. Wykonawca moze tez ustali¢ z uczestnikami kursu czestsze przerwy w zaleznosci od
potrzeb kursantow.

Zajecia moga by¢ zorganizowane weekendami po wczesniejszym uzgodnieniu terminu
z Mentorem Zawodowym 1 Koordynatorem Projektu oraz uczestnikami kursu
(w przypadku osdb niepetnoletnich ich prawnych opiekunéw).

Zajecia teoretyczne i praktyczne powinny zosta¢ zorganizowane tak, aby nie kolidowaty
z zaj¢ciami szkolnymi. Wykonawca powinien konsultowa¢ z Mentorem Zawodowym (osoba
wyznaczong do wspotpracy z Wykonawca, ktérej dane zostang podane w dniu podpisania
umowy) terminy zaje¢ z uczniami tak, aby na biezaco mie¢ informacje¢ o planie zaje¢ szkolnych
kazdego ucznia.

Kursy maja by¢ organizowane poza szkola, w miejscach posiadajacych odpowiednie
warunki sanitarne, dostosowane do 0s6b z niepelnosprawnoscig.

Jezeli zajecia organizowane s3 poza Wadowicami, miejscowoscig gdzie ma siedzibe szkota -
Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego nr 1 w Wadowicach, ul. Wojska
Polskiego 13, 34-100 Wadowice, Wykonawca zapewnia kazdorazowo wszystkim uczestnikom
bezptatny transport spod siedziby szkoty do miejsca odbywania kursu i z powrotem oraz opieke
w trakcie dowozenia i odwozenia uczestnikow kursu. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z
optatami drogowymi, np. na autostradach, parkingach itp. Wykonawca zapewnia materialy,
sprzet i urzadzenia w ilo$ci niezbgdnej do prawidlowej realizacji przedmiotowego kursu.
Wykonawca zobowigzany jest do takiego ustalenia godzin zaj¢¢, aby dostosowaé ww. zajecia do
srodkéw komunikacji publicznej umozliwiajacy bezpieczny dojazd/powrdét do miejsca
zamieszkania ucznia spod siedziby szkoty.

Dokumenty jakie winien przedlozy¢ Wykonawca po zakonczeniu kursu:

W zwiazku z realizacja kursu w ramach projektu wspoétfinansowanego przez Europejski
Fundusz Spoteczny dokumenty winny by¢ posiada¢ logotypy Unii Europejskiej - Europejski
Fundusz Spoteczny, Fundusze Europejskie - Program Regionalny, Wojewodztwa
Matopolskiego, Powiatu Wadowickiego (wzor przekaze Zamawiajacy):

a/ dziennik zaje¢ — oryginat lub kserokopi¢ poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem,

b/ liste obecnosci uczestnikow kursu (z wlasnorgcznym podpisem ucznia/uczennicy
z kazdego dnia zaje¢ teoretycznych i praktycznych) — oryginal,

c/ liste z potwierdzeniem odbioru materiatow szkoleniowych przez uczestnikow kursu -
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oryginal,

d/ 1 egzemplarz materiatéw szkoleniowych,

e/ poswiadczong za zgodnos¢ z oryginalem kserokopig¢ ubezpieczenia NNW,

f/ list¢ z potwierdzeniem odbioru przez uczestnikow kursu zaswiadczen/certyfikatow
z logotypami o ukonczeniu kursu (oryginat) i uzyskaniu kompetencji lub kwalifikacji,

g/ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie wydanych zaswiadczen/certyfikatow

z logotypami o ukonczeniu kursu,

h/ protokoty z egzamindéw wraz z wynikami egzaminu (kserokopie po$wiadczone za zgodnos¢

z oryginatem),

i/ imienny wykaz oséb, ktére ukonczyty i ktére nie ukonczyty kursu (oryginat), a przypadku

gdy uczestnik nie ukonczyt kursu os§wiadczenie wskazujace powdd takiej sytuacji,

J/ zgode uczestnikéw kursu na udostgpnienie wizerunku — oryginal,

k/ dokumentacje fotograficzng z przeprowadzonego kursu (min. 10 zdje¢ dobrej jakosci,

przedstawiajacych realizacje tematyki kursu i uczestnikow na ptycie CD lub pendrive),

I/ wyniki oceny merytorycznej przebiegu kursu wraz z kserokopiami ankiety stanowigcej

Zalacznik nr 2 do umowy,

¥ oswiadczenia uczestnikow kursu dotyczace wyrazenia zgody na udzial w zajeciach - kursie

w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem Covid-19,

m/ o$wiadczenie Wykonawcy dotyczace spetnienia wymogow w zwiazku z zapobieganiem,

przeciwdziataniem i zwalczaniem Covid-19.

WAZNE
Kursy dla uczniéw powinny by¢ tak zorganizowane przez Wykonawce, aby zostaly zachowane
zasady w zakresie roéwnosci szans 1 niedyskryminacji oraz dostepnosci dla 0sob
z niepelnosprawno$ciami (dotyczy ucznidéw, ktérzy pozytywnie przeszli badania lekarskie,
jezeli takie byly wymagane przed rozpoczeciem kursu). Wykonawca jest zobowigzany do
prowadzenia kursu dla ww. oséb. Szczegdly organizacyjne zostang uzgodnione
z Koordynatorem projektu i Mentorem zawodowym.

W zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 wszystkie zajecia
winny odbywaé si¢ pomieszczeniach przystosowanych do aktualnych wytycznych
i rozporzadzen MEIN, MZ i GIS z zachowaniem zasad rezimu sanitarnego.

Kazdy uczen uczestniczacy w zajeciach musi ztozy¢ stosowne O$wiadczenie o wyrazeniu
zgody na udziat w zajgciach, ktorego wzor Zamawiajacy przekaze przy podpisaniu umowy.

Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom kursu $rodki ochrony osobistej tj. Srodki
dezynfekujace, maseczki itp. zgodnie z obowigzujacymi na dzien rozpoczecia kursu przepisami.

Niniejszy opis przedmiotu zamoéwienia zostal sporzadzony na dzien ogloszenia
postepowania, przy czym dopuszcza si¢ zmiany formy i sposobu przeprowadzenia kurséw,
w zaleznosci od aktualnych przepisow.

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

v
mre N\ MALOPOLSKA ..
Program Regionalny - Polska Europejski Fundusz Spoteczny




Starostwo Powiatowe w Wadowicach
Biuro Projektow Edukacyjnych
° . ° 34-100 Wadowice ul.A.Mickiewicza 24B
P oWl at Wa d OWIC kl https://powiatwadowicki.pl
email:projektmkz@powiatwadowicki.pl

tel:33 873 4252,338734259

Lp. Nazwa kursu / liczba uczestnikow Termin realizacji
1 | Kurs kasjer walutowo — ztotowy / 11 11.04.2023 1. -
15.05.2023 r.
2 | Kurs menager branzy HO-GA-TUR / 23 11.04.2023 r. -
15.05.2023 r.
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