Zespot Zakladow Opieki Zdrowotnej w Wadowicach ul. Karmelicka 5, zatrudni Kierownika Sekeji Plac

Wymagania:
o wyksztalcenie wyzsze,
e minimum dwuletnie doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

e biegla znajomos¢ prawa pracy, zasady rozliczenia czasu pracy, kodeksu cywilnego w zakresie
uméw cywilno-prawnych i umoéw zlecen,

e praktyczna znajomos¢ zagadnien ptacowych, ubezpieczeniowych i podatkowych,
° umiejgtnos¢ tworzenia dokumentow zgloszeniowych i rozliczeniowych do ZUS,
* umiej¢tno$¢ sporzadzania dokumentacji PIT, sprawozdan (GUS, PEFRON, Platnik),

e bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS Office, w szczegdlnosci obstuga arkusza kalkulacyjnego
Excel,

o mile widziana znajomo$¢ systemu kadrowo-placowego Info-Medica.
Gloéwne obowiazki:

* kierowanie praca podlegltego zespolu,

e nadzorowanie obstugi placowej,

*  wsparcie merytoryczne zespotu przez aktywne uczestnictwo w rozwigzaniu spraw zwigzanych
z prawem pracy,

* przygotowanie raportéw dla potrzeb pracodawcy,

e wspélpraca z Ministerstwem Zdrowia, Matopolskim Urzedem Wojewddzkim oraz Urzedem
Marszatkowskim z zakresu obstugi rezydentur i stazy,

e opracowanie wewnetrznych aktéw prawnych dotyczacych spraw ptacowych we wspélpracy z
radcg prawnym,

e sporzadzanie raportow, analiz i wymaganej sprawozdawczosci,
e rozliczanie uméw o prace oraz umow zlecen,
¢ sporzgdzanie deklaracji do Urzedu Skarbowego, GUS, PEFRON, ZUS,
¢ nadzor nad ewidencjg czasu pracy,
e rozliczanie wynagrodzefi i zasitkow,
e nadzor nad sporzadzaniem listy wyplat i przelewéw.,
e rozliczanie wynagrodzen administracji.
Oferujemy:
e stabilne warunki zatrudnienia w oparciu o umowe o prace,
¢ mozliwo$¢ szkolenia i rozwoju zawodowego,
e ciekawa, pelng wyzwai prace w dynamicznym zespole,
e bogaty pakiet Swiadczen socjalnych.
Wymagane dokumenty i o§wiadezenia:
e cv i list motywacyjny,

e oS$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw
rekrutacji

¢ kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz staz pracy.

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie listu motywacyjnego oraz CV z klauzulg o wyrazeniu
zgody na przetwarzanie danych osobowych (w zataczeniu do pobrania).
e-mail: rekrutacja@zzozwadowice.pl

Dyrektor Zespolu Zaktadow Opiceki Zdrowotnej w Wadowicach zastrzega sobie prawo skontaktowania
si¢ z wybranymi kandydatami.



Administratorem Pani/Pana danych jest Zespol Zaktadow Opicki Zdrowotnej w Wadowicach ul. Karmelicka 5, 34-100
Wadowice. Dane przetwarzane sa w celu przeprowadzenia rekrutacji na podstawie:

* art. 6 ust. 1 lit c RODO - dane osobowe wskazane w Kodeksie pracy lub w innych ustawach szczegolowych (wedlug
wymogow ogloszenia),

¢ art. 6 ust. 1 lit. b RODO - pozostale dane osobowe, podanie danych jest dobrowolne. Jezeli nie chce Pani/Pan, abysmy
przetwarzali dodatkowe dane, prosimy o nieumieszczanie ich w swoich dokumentach.

¢ art. 6ust. 1 lit. aRODO - w przypadku wyrazenia zgody na dalsze ewentualne rekrutacje

* art.6ust. 11it. FRODO -w przypadku prowadzenia postepowania o ustalenie, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami
W postepowaniu przed sadami lub organami panstwowymi

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania.
Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 . Kontakt do inspektora: iod@zzozwadowice.pl. Odbiorcami Pana / Pani danych beda podmioty przetwarzajace
dzialajgce na zlecenie administratora. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest warunkiem udziatu w rekrutacji.
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres trwania postepowania rekrutacyjnego - po zakoficzeniu dane
zostang usunigte chyba, ze kandydat wyrazi zgode na dalsze przetwarzanie danych w celach przysztych rekrutacji. W kazdym
momencie moze Pani/Pan cofna¢ udzielong zgodg, co nie ma wyplywu na zgodno$é z prawem przetwarzania dokonanego
przed cofnigciem zgody.

Wyrazam zgodg na przetwarzanie dotyczacych mnie danych osobowych w celu obecnej rekrutaci.

(data i czytelny podpis osoby rekrutowanej)




